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AHHOTANIUA

1. HaumMeHoBaHHE JUCHHUILIHMHBI (MO}IyJ’Iﬂ) B COOTBETCTBHH C y‘leﬁl—[l)IM IJIAHOM:

JOKYMEHTOOBOPOT BHEIHIHETOPI'OBBIX CAEJIOK

2. Heap v 3a0a49u TUCHUTINHBI (MOTYJIsA)

Heap qucuuniaunbl «/JJ0KyMeHT0000pOT BHEITHETOPTOBBIX CEJ0K» H3yYCHHUE TEOPEe-
THYECKUX KOHLEHINA OpraHU3allHOHHON KYJIbTYphI, COBpPEMEHHBIX ()OPM M METO/0B ee (popmu-
pPOBaHUs, OCBOCHHUE NMPAKTHYCCKUX HABBIKOB MCCIICIOBAHNUS KYJIbTYPhl OpraHU3al[HH.

3agaum JMCHUILIMHDI
paccMOTpeTh COBPEMEHHBIC KOHIIETIMH U TMOAXOAbl K aHalIu3y OpraHU3allMOHHOMN

KYJIbTYpHI,

HpI/IO6peCTI/I CUCTCMHBIC 3HaHMUA O MCTOJax JUAarHOCTHUKH OpFaHHSaHHOHHOﬁ

KYJIbTYpBI;

BBISIBUTH 3aKOHOMEPHOCTH ()OPMUPOBAHUS U PA3BUTHS TPYIIIL, B TOM YHUCIIE YIIPABICHUS
BHYTPU(PHUPMEHHBIMH KOMMYHHUKAITISIMU B OPTaHU3AIUH;

KOHKPETU3HUPOBATH

CYLIHOCTb,

(I)YHKI_II/II/I u OCHOBHBEIC MCXaHU3MBI

CTUMYJIHUPOBAHHUS U MOTHUBALIUU, JIMACPCTBA U PYKOBOJACTBA B OpraHU3alMH,
OBJIaAC€Th MCTOAJAMU JUAIHOCTHKH COCTOSHUA pr,HOBOfI MOTHBAIIMK, OICHKHU

pe3ynbTaToB TPYAA.

3. IlepeyeHb MJIAHUPYEMBbIX Pe3yJIbTATOB 00yUYeHH 10 JUCHUILIMHE (MOAYJII0),

COOTHECEHHBIX C INIAHUPYEeMbIMH pPe3yJ1bTATAMM OCBOEHHS 00pa30BaTeIbHOIl IPOrpaMMBbl

Kon .
Ilnanupyemblii pe3yabTaT 00y4eHU st
kommne- | Conep:kaHMe KOMIIETEHIIUH
10 JUCUHUIIMHE (MOIYJII0)
TeHIUH
3Hath (4) ! - HOpMaTHBHO-TIPaBOBBIE aKThI B cepe
BHEUTHEOKOHOMUYECKON JeSITeIbHOCTH, PerjaMeH-
TUpYyoIue 0(pOpMIIEHUE PEIIEHUH B yIIpaBIeHUU
ONEPalMOHHON JESITEIbHOCTH OpraHu3alnii, BEay-
BJIaJICHUE HaBbIKAMHM JIOKY- | IIUX BHEIIHEAKOHOMHUYECKYIO JEATEIbHOCTD, IPH
MEHTAJIbHOTO  O(OPMIICHHUS | BHEIPEHNUH TEXHOIOTMYECKHUX, IPOJYKTOBBIX HHHO-
pelIeHNI B yIPaBJICHUH OIe- | BALlMi MU OPTaHU3ALMOHHBIX M3MEHEHUM
palMOHHOM (MPOU3BOJCTBEH- | YMETH (4) - OCYLIECTBIATH MOATOTOBKY JOKYMEH-
HO¥) AeATETPHOCTH OPraHN3a- | TOB BHEITHETOPTOBBIX CACJIOK, COOMIoAas TpeOoBa-
K-8 | umii npu BHEAPEHUH TEXHOJO- | HUA K X OPOPMIICHHIO, COJICPKAHUIO, K YTBEPIKIE-
TUYECKUX, MPOAYKTOBBIX WH- | HUIO
HOBALlM¥ WJIM OPraHu3alMoH- | BnaneTs (4) - HaBpIKaMu IPUMEHEHUSI PaBUJI, TPe-
HBIX U3MEHEHUN O0O0BaHMI HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX AKTOB JJIS JOKY-
MEHTAJIBLHOT0 0(hOPMIICHHUS PEIIeHUI B BHELTHETOP-
TOBOM JEATEIIbHOCTBIO OpraHu3aluii py BHEApE-
HUU TEXHOJIOTMYECKUX, IPOTYKTOBBIX WHHOBAIUI
WM OpPraHU3allMOHHBIX U3MEHEHU; HaBbIKaMH J10-
KYMEHTAJIbHOTO O(OPMIICHHSI YIIPaBIEHYECKUX pe-
IIEHHUI
[IK.11 | B/la/icHHE HABbIKAMU aHAM32 3Hatb (5) — OCHOBHBIE HCTOYHUKH UH(OpMAIIH O
i (YHKLIIMOHUPOBAHUH CUCTEMbI BHYTPEHHETO U

1 (4) — B ckoOKax yka3an 5Tan GOPMHUPOBAHHUS KOMIETEHIIMN W3 Ta6IHIb! B 1. 7.2 (37ech 1 najiee B TabJuIax)




uHdopmanuu 0 (PyHKIIMOHHU-
POBaHMM CHUCTEMBl BHYTPEH-
HEro JOKyMEHTO00OpoTa op-
raHu3aluu, BeJieHus 0a3 naH-
HBIX T10 PA3JIMYHBIM ITOKa3aTe-
751M U hopMupoBaHUs HHPOP-
MalMOHHOTO  o0ecre4yeHus
YY4aCTHUKOB OpraHU3aIHOH-
HBIX ITPOEKTOB

BHEIIIHETO JIOKyMEHTOO0OpOTa BHEITHETOPTOBOM
JeSITeIbHOCTH OpraHu3aluy; 00 HHPOPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTHSIX, MPUMEHSIEMBIX JJIsI 00pabOTKH, Xpa-
HEeHMsI HHpOpMaIUU

Ymerts (5) — cuctemMaTu3upoBaThk, 00padaTeIBaTh U
nepeaBaTh HHPOPMAIUIO O HYHKIIMOHUPOBAHUT
CHCTEMBI BHYTPEHHETO M BHEIIHETO JOKYMEHT0000-
pOTa BHEITHETOPTOBOM JIESTEIILHOCTH OpraHn3a-
[IUH; aHAITM3UPOBATH MOKa3aTeNn (GyHKIMOHUPOBA-
HUM CUCTEMBI JOKYMEHTOO0OPOTA OpraHU3aIuu
(CTpyKTypa TOKYMEHTO000POTa, CTPYKTYpa JOKY-
MEHTOIIOTOKOB, 00bEM JIOKYMEHTO000pOTa, IIEPUO-
JTUYHOCTH MOCTYIUICHHS, OTIIPABKH, CO3/IaHUS JIOKY-
MEHTOB | T.JI.); IPUMEHSATH OCHOBHBIC METOJIbI,
CHIOCOOBI ¥ CPE/ICTBA TOIYUSHHSI, XpaHEHHS, TI0-
ncka nH(GopMaIum.

Brnanets (5) — HaBbIKaMu Toucka, 00pabOTKU UH-
dbopmaruu o PyHKIIMOHUPOBAHUU CUCTEMBI BHYT-
PEHHETO ¥ BHEIIHETO JOKYMEHTO000pOTa BHEIIIHE-
TOPTOBOM ACSATEIHLHOCTH OPTaHU3AIMN; METOaMH,
TEXHOJIOTUSIMU CUCTEMAaTU3alluu, OOpabOTKH UH-
dbopmaruu o PyHKIIMOHUPOBAHUU CUCTEMBI JOKY-
MEHTO0000pOTa OpraHHU3aIlIH.

4. MecTo AUCHUILUINHBI (MOYJIs1) B CTPYKType 00pa3oBaTe/IbHOI NPOrpaMMbl BbIC-
ero o0pa3oBaHus
VuebHas qucuuiuivHa «J{oKyMEeHTOOOOPOT BHELIHETOPIOBBIX CHIEJIO0K» BXOJIUT B BapHua-
TUBHYIO (IMCIMILIMHA 1O BBIOOPY CTYIEHTOB) YacCTh YUE€OHOTO IJIaHA MO HANPABJICHUIO TOATO-
toBkH 38.03.02. MeHemxkMeHT, npoduiab «MeXTyHapOIHBIM MEHEIPKMEHT.

5. O0beM AUCHUIIMHBI (MOAYJISI) B 32a4eTHBIX €IMHUIIAX C YKA3aHHEM KOJINYeCTBA
aKaJeMH4YeCKHX YaCOB, BbI/IeJICHHbIX HA KOHTAKTHYI0 PadoTy 00y4aroIuXcs ¢ npenoaaBa-
TeJieM (110 BUAAM y4eOHBIX 3aHATHIH) M HA CAMOCTOSITEJIbHYIO PadoTy 00y4Yaromuxcst

OO6m1ast TpyI0eMKOCTh TUCIMIUIMHBI COCTABISIET 3 3a4€THBIX eIUHMII, Bcero — 108 vacos.

Bun yuebHoit paboThl

Bcero 4acoB / 3a4eTHBIX eJMHHUI

OYHO-3204-
OYHOE 3a04HOE
HOE
KonrakTHasi padora ¢ npenoaaBatejeM (Bcero) 32/0,89 16/ 0,44 8/0,22

B TOM YHCJIC:

3aHsaTHs JICKITMOHHOI'O TUIIAa

32/0,89 12/0,33 4/0,11

3aHATHS] CEMHHAPCKOTO THIIA 32 /0,89 4/ 0,22 2 /0,055
Koncynpranmm 2 /0,055
CamMocTosiTeIbHAs padoTa 76/211 92/255 96/ 2,67
KonTpoasb 4/0,11
dopma KOHTPOJIS 3ayer 3ayer 3ayer
Obmas Tpynoemiocts: 108 /3 108/3 | 108/3




6. KpaTkoe cogepxanue IUCHUILIMHBI (MOLYJIs1)

No HaumenoBanmue Tem (pa3aesioB)
/1 JAUCIUTLTHHBI

1 Tema 1. KOHTpaKTHOG obecnieueHune BHCIIHCTOPI'OBBIX CACJIIOK

Tema 2. YHudukanus u craHgapTU3aus JOKYMEHTOOOOpOTa BO BHEITHETOPTOBOM Jesi-
TEJILHOCTH

Tema 3. HaznaueHnue u conepx’aHue JOKyMEHTOB, 00€CTICUMBAIOIINX UCTIOJIHEHUE BHEIII-
HETOProBOTO KOHTPaKTa

Tema 4. TpaHCHOpTHHe 1 TPAHCIIOPTHO- SKCIICAUTOPCKUC NOKYMCHTBI

Tewma 5. CTtpaxoBaHue BO BHEIIHETOPrOBOM JI€ATEIBHOCTU

Tema 6. Ilonsatue u BUIbI PACUYCTHBIX TOKYMCHTOB BO BHCIIHCTOPI'OBLIX OIICpaAlUAX

~NOoO oA~ W

Tema 7. [loHdaTHE M BUJIBI TAMOYKEHHBIX JOKYMEHTOB

Tema 8. LludpoBuzaius BHEUTHETOPTOBOU AesATeNbHOCTU. [IpenmyniecTBa U HeAOCTaTKH
8 | mepexoaa Ha ANEKTPOHHBIN JOKyMeHT0000poT (3/10) BHEMIHETOPTOBBIX TOKYMEHTOO000-
pora.

7. IlepeyeHb BONMPOCOB /ISl MOATOTOBKH K 3a4eTy
1) BHemrHeskoHOMUYECKas I TEIbHOCTD MPEIIPUITHS: TOHATHE, 00bEKThI, OCHOBHBIC HAIPaB-
JeHUS
7) IlonsaTre U 0COOEHHOCTH BHEITHETOPTOBOTO IOKYMEHTOO000pOTa
8) 3HaueHNE BHEITHETOPTOBBIX JOKYMEHTOB B MPAKTHKE MEKIYHAPOTHOU TOPTOBIH
9) Knnaccugukaiys BHEITHETOPTOBBIX TOKYMEHTOB B 3aBUCUMOCTH OT C()epbl IPUMEHEHUS
10) Knaccuduxanus BHEIIHETOPTOBBIX JOKYMEHTOB B 3aBUCUMOCTHU OT UX Ha3HAUCHUS
11) 3navyeHre yHUPUKAIIUN ¥ CTAaHAAPTU3ANUNA BHEITHETOPTOBOM JOKYMEHTAINH ISl COBPEMEH-
HOU MexayHapoaHou Toprosiu. Ponrs ESK OOH
12) ®opmynsp-o6pazery OOH 17151 BHEIIHETOProOBBIX JOKYMEHTOB: HA3HAUEHHUE U COJEPIKAHUE
13) Coneprkanue U T0KyMEHTaJIbHOE OPOPMIICHHE MTOATOTOBUTEIBHOTO 3Tara BHEUTHETOPTOBOU
CHEIIKU
14) OdepTa KaK BHEITHETOPTOBBIA JOKYMEHT, €€ HA3HAYECHHUE U OCHOBHBIC BU/IbI
15) Coneprxkanue TOKYMEHTOB 3aKa3 U 3alpoOC U UX Ha3HAYCHUE
16) JlokyMeHTbI, HEOOXOUMBIE JIsl IOATOTOBKH SKCIIOPTHOM CIEIKHU, UX KPATKOE COJIep KaHue
17) JlokyMeHTbI, HEOOXOAUMBIE JIJIsl HOJATOTOBKM UMIIOPTHOM CIEIKU M UX KPaTKOE COJIepKaHNE
18) KoHTpakT MeXTyHapOIHOM KYIUIH-NIPOIaXKU: Ha3HAUCHUE, TIPU3HAKY, PYHKIIUN
19) Knaccugukanus BUI0B BHEIIHETOPTOBBIX KOHTPAKTOB
20) XapaKkTepucTHKa CTPYKTYpbl BHEIITHETOPTOBOTO KOHTPAKTA.
21) CyiiecTBEeHHBIE U HECYIIECTBEHHbIE, YHUBEPCAJIbHBIE U MHAMBU1YaJIbHbIE YCIIOBUS BHEIIHE-
TOPrOBOT0 KOHTPAKTa
22) bazucusle ycnoBus nocraBku ToBapoB (MuakoTepmc-2020) 1 ux posb MpH 3aKII0YSHUN
BHEIIHETOPrOBOr0 KOHTPAKTA
23) Knaccudukanus ToproBeix TepMUHOB coryiacHo MukoTepmc-2020
24) Conepxanue crateil «IIpeamOyna» u «IIpeamer KoHTpaKTa»
25) Conepxanue u HazHaueHue crateil «KomnyecTBo ToBapa» u «KadectBo ToBapa» BO BHEIlI-
HETOPrOBOM KOHTPAaKTE
26) Cratbs «lleHa u 0011as cymMMa KOHTpaKTa» U e€ cofiepaHue
27) Cratbs «Cnada-npuéMka ToBapa» 1 e€ cojiepkaHue U Ha3HauYeHHUe
28) HasnaueHue u coaepkaHue CTaThu «YAaKOBKAa U MapKUPOBKA» BO BHEIIHETOPIOBOM KOH-
TPaKTe
29) TpaHCTIOpTHBIE YCIOBHS BO BHEITHETOPTOBOM KOHTPAKTE
30) BanroTHO-(prHaHCOBBIE YCIOBHS BHEIIIHETOPTOBOTO KOHTPAKTa
31) OcHoBHBIE (POPMBI pACUETOB 110 BHEIIHETOPTOBBIM KOHTPAKTaM
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32) YcnoBust cTpaxOBaHUs BO BHEIIHETOPIOBBIX KOHTPAKTAX

33) Conepxkanne u Ha3HaYeHHE cTaTel «Pexmamaruny n « CaHKIIUN» BO BHEITHETOPTOBOM KOH-
TPaKTe

34) Coneprxkanue u Ha3HaYeHHUE cTaTel «Dopc-Maxxop» U «ApOUTpak» BO BHEITHETOPTOBOM
KOHTpAaKTe

35) Cnenuduueckue cTaTbi BHEIIHETOPTOBBIX KOHTPAKTOB

36) Ha3znauenue u coaepaHue J0KyMEHTOB, 00€CIIEYMBAIOIIUX TPOU3BOJICTBO HKCIIOPTHOTO TO-
Bapa

37) HazHaueHue U coiepKaHue JOKYMEHTOB, 00€CIIeYHBAIOIINX OATOTOBKY SKCIIOPTHOTO TO-
Bapa K OTTpy3Ke

38) Ponb koMMepUYeCKHX JOKYMEHTOB BO BHEITHETOPTOBOM NpakTuKe. Buabl 1 Ha3HAUEHHE KOM-
MEpPUYECKUX JOKYMEHTOB

39) Kommepueckue T0KyMEHTHI, OTpa)karol[ie CTOMMOCTHYIO XapaKTEPUCTUKY TOBapa BO BHEII-
HETOProBbIX CAEIKaX

40) Kommepueckne 1OKyMEHTBI, COAEpIKAIINE KaueCTBEHHYIO XapaKTEpPUCTUKY TOBapa, X Co-
JiepKaHNe ¥ Ha3HAYEeHUe

41) Kommepueckue T0KYMEHTBI, COAEpKalllie KOJTUIECTBEHHYIO XapaKTEPUCTHKY TOBapa, UX CO-
JiepKaHNe ¥ Ha3HAYeHUe

42) Cuér-(haktypa (MHBOIC) U €ro poJib B JOKYMEHTAIIMOHHOM 00€CIIeYeHNH BHEITHETOPT OBOM
CHIETIKU

43) JIokyMeHTHI, 00ecTieunBaloOIIre MPOBEICHHUE IUTaTEXHO-PACUETHBIX JOKYMEHTO000POTA 110
JIOTOBOPaM MEKAYHAPOJHON KYIIIH-TIPOJAKU

44) baHKOBCKHH TIepeBO] Kak (hopMa pacu€ToB MO BHEITHETOPTOBOMY KOHTPAKTY U JIOKYMEHTBI
ero opopMIISIOLINEe

45) IlpuMeHeHne aKKpEAUTHBOB B MEXTYHAPOAHBIX TOPrOBBIX CIIEIKAX U €r0 JOKYMEHTApHOE
odopmiieHue

46) NukaccoBas (popma pacu€éTOB BO BHEITHETOPTOBBIX ClIEIKaX M 0(OpMIIiEMbIE TOKYMEHTHI
47) Bekcenb 1 Y€K B MEXKIYHAPOJHBIX TIATEKHO-PACUETHBIX OTHOIIICHUSAX

48) CtpaxoBble JOKYMEHTHI, IPUMEHSEMbIE BO BHELITHETOPTOBOM MTPaKTHKE

49) ConepxaHue 1 Ha3HAYEHUE CTPAXOBOT'0 MOJIMCA, BU/IbI IOJIMCOB

50) Bunbl TpaHCHOPTHO-3KCIEAUTOPCKUX JOKYMEHTOB BO BHELUTHETOPTrOBOU JEATEIBHOCTH U UX
Ha3HaueHUe

51) Haznauenue u cojeprkaHue TPaHCTIOPTHO-IKCIEAUTOPCKUX JOKYMEHTOB MPU UCTIOTHEHUHN
BHELIHETOPIrOBOM CHEJIKHU

52) TpaHcnopTHbIE TOKYMEHTHI U X Ha3HAUY€HUE IPU IPOBEECHUH BHEIIHETOPIOBOM onepanuu
53) I'pynna ToBapopacnopsiAUTEIbHBIX U TOBAPOCOIIPOBOAUTENBHBIX JOKYMEHTOB, UX COAEpXkKa-
HUE ¥ Ha3HauYeHUe

54) JloxyMeHThbI, 00ecTIeqrBalOIIIe IEPEBO3KY TOBAPOB BOJHBIM BHJIOM TPAHCIOPTA

55) JdoxyMeHTbl, oOecriedrBaloIe NepeBO3Ky TOBAPOB KEIE3HOIOPOKHBIM BHIOM TPAHCIIOPTA
56) JlokyMeHTHbI, 00ecTIeqrBaIOIINe TEPEBO3KY TOBAPOB aBTOMOOMIIBHBIM TPAaHCIIOPTOM

57) JoxyMeHTsbl, oOecrieynBaroLie NepeBo3Ky TOBAPOB BO3AYIIHBIM BHIOM TPaHCIOPTA

58) Bupbl nunieH3uil 1 NOPSIIOK UX MOTy4eHHs ydacTHUKaMu BOJ[

59) IlacnopT cAenku: Ha3HaYCHHE, TTOPSIIOK 0(DOPMIICHHS, OCHOBHBIE PEKBU3UTHI

60) Conep:kanue 1 Ha3HauUEHHUE cepTU(UKATA O IPOUCXOKICHUH TOBAPA, MOPSIO0K MOTYyUESHUS
61) Conepxkanue 1 Ha3HAYCHUE CEPTU(PUKATOB: BETCPUHAPHBIN, CAHUTAPHBIN, PUTOCAHUTAPHBIH,
KapaHTUHHbBIN

62) Buabl TaMOYKEHHBIX TOKYMEHTOB, MX Ha3HAYCHHUE U COJIEPKAHUE

63) JIoKyMeHTBI, HEOOXOIUMBIE /ISl TAMOXKEHHOTO KOHTPOJIS

64) ConeprkaHre U Ha3HAYCHHE JICKJIapallii Ha TOBAPHI

65) ConeprxkaHue U Ha3HAYCHUE JICKJIApalid TAMOKEHHOM CTOUMOCTH
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