
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ИНСТИТУТ МЕЖДУНАРОДНЫХ ЭКОНОМИЧЕСКИХ СВЯЗЕЙ» 

INSTITUTE OF INTERNATIONAL ECONOMIC RELATIONS 

 
Принята на заседании  
Учёного совета ИМЭС 
(протокол от 26 января 2022 г. № 6) 
 

УТВЕРЖДАЮ 
Ректор ИМЭС  Ю.И. Богомолова 

               26 января 2022 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

 
БАЗОВЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 
по направлению подготовки 

09.03.02 Информационные системы и технологии 
 

Направленность (профиль) 
«Информационные системы и сетевые технологии» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Москва – 2022 



2  

 

1. АННОТАЦИЯ К ДИСЦИПЛИНЕ 
Рабочая программа дисциплины «Базовые информационные 

технологии» составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО по 
направлению подготовки 09.03.02 Информационные системы и 
технологии, утвержденным приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 19.09.2017 № 926. 

Изучение дисциплины «Базовые информационные технологии» 
ориентировано на получение студентами знаний о современных 
информационных технологиях, успешно используемых в настоящее время 
для поддержки менеджмента организаций. Постоянное развитие 
информационных технологий и внедрение их в процессы управления, 
позволяет расширить информационное пространство и значительно 
увеличить эффективность менеджмента организации. Это требует от 
менеджеров всех уровней соответствующих компетентностей. В рамках 
дисциплины изучаются современные обеспечивающие и функциональные 
информационные технологии: технологии электронного 
документооборота, оперативного анализа данных, управления 
эффективностью бизнеса, технологии бизнес взаимодействий. 
Рассматриваются функциональные информационные технологии в 
управленческих информационных системах различных классов. 

Место дисциплины в структуре образовательной программы 
Настоящая дисциплина включена в учебные планы по программам 

подготовки бакалавров по направлению 09.03.02 Информационные 
системы и технологии и входит в факультативы. 

Дисциплина изучается на 3 курсе в 6 семестре. 
 

Цель и задачи дисциплины 
Целью дисциплины «Базовые информационные технологии» 

является формирование у студентов знаний о современных 
информационных технологиях, автоматизирующих деятельность 
специалистов всех уровней и необходимых для осуществления 
эффективной профессиональной деятельности. 

Задачи изучения дисциплины: 
• сформировать у студентов знания об информационных 

технологиях; 
• сформировать знания об обеспечивающих информационных 

технологиях, их назначении и задачах; 
• сформировать знания о функциональных информационных 

технологиях, их назначении и задачах; 
• формирование уровня знаний, умений и практического опыта по 

оценке взаимного влияния обеспечивающих и функциональных 
информационных технологий и их связь с управленческой структурой; 

• научиться применять в практической деятельности 
информационных технологий для решения профессиональных задач.
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2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ, 
СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ 

ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование 

следующих компетенций, предусмотренных образовательной программой. 
 

Результаты 
освоения ООП 

(содержание 
компетенций) 

Код 
компе- 
тенции 

Код и 
наименование 

индикатора 
достижения 

компетенций 

Перечень планируемых результатов обучения по 
дисциплине 

Формы 
образовательной 

деятельности выпускник 
должен знать 

выпускник 
должен уметь 

выпускник 
должен иметь 
практический 

опыт 
Способность к ПК-3 ПК-3.1. основные готовить разработки Контактная 
разработке  Обеспечивает принципы документацию в руководства работа: 
технической  разработку разработки соответствии со пользователя, Лекции 
документации по  руководств руководства спецификой администратора и Практические 
созданию и  пользователя, пользователя, работы персонала, программиста занятия 
сопровождению  администратора и администратора и которому она информационной Самостоятельная 
ИС,  программиста ИС программиста по предназначается системы работа 
включающую   профильному    
технические   продукту    
документы 
информационно- 
методического и 
маркетингового 
назначения 

 ПК-3.2. 
Организует 
согласование и 
утверждение 
документации по 

этапы работ и 
необходимые на 
каждом этапе 
типы 
документации 

декомпозировать 
задачу по 
организации 
документационног 
о сопровождения 

согласования и 
утверждения 
документации по 
выполняемым 
работам 

 

  выполняемым  выполняемых   
  работам  работ   
  ПК-3.3. принципы использовать организации  
  Определяет взаимодействия информационные командного  
  принципы и персонала в средства взаимодействия в  
  правила команде в части документооборота части  
  взаимодействия разработки и согласования электронного  
  персонала в документации к документации документооборота  
  команде и программному    
  урегулирования обеспечению    
  конфликтов     



4  

3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 
 
 

 
 
 

Наименование 
тем 

Контактная работа обучающихся с преподавателем (по 
видам учебных занятий) 

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

 
ра

бо
та

 о
бу

ча
ю

щ
их

ся
  

 
 

ТКУ / балл 
Форма ПА 

Л
ек

ци
и 

С
ем

ин
ар

ы
 

П
ра

кт
ик

ум
 п

о 
ре

ш
ен

ию
 за

да
ч 

С
ит

уа
ци

он
ны

й 
пр

ак
ти

ку
м

 

М
ас

те
р-

кл
ас

с 

Л
аб

ор
ат

ор
ны

й 
пр

ак
ти

ку
м

 

Т
ре

ни
нг

 

Д
ид

ак
ти

че
ск

ая
 

иг
ра

 

И
з н

их
 в

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

Очная форма 
Тема 1. Введение в 2  2       6 Отчет по 
информационные 
технологии. 

   практикуму 
решению 
задач/13 

по 

Тема 2. Технологии 
работы с текстом. 

2  2       6 Отчет 
практикуму 
решению 

по 
по 

    задач/13  
Тема 3. Технологии 2  2       7 Отчет по 
работы с 
числовыми 
данными. 

   практикуму 
решению 
задач/13 

по 

Тема 4. 
Компьютерная 
графика и 
презентации. 

2  2       7 Отчет 
практикуму 
решению 
задач/13*2 

по 
по 

Тема 5. 
Компьютерные 
сети и интернет. 

4  4       7 Отчет 
практикуму 
решению 
задач/13 

по 
по 

Тема 6. 
Информационные 
технологии в 
управленческих 

4  4       7 Отчет 
практикуму 
решению 
задач/13*2 

по 
по 

информационных      
системах.      
Компьютерные      
справочно-      
правовые системы.      
Всего: 16  16    

 
 

 
 

  40 100 
Контроль, час 0 Зачет 
Объем 
дисциплины (в 
академических 
часах) 

72 

Объем 
дисциплины (в 
зачетных 
единицах) 

2 
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4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Тема 1. Введение в информационные технологии. 
Введение в информационные технологии. Основные информационные 

технологии. Роль информационных технологий в современном обществе. 
Виды, свойства информации, информационные процессы. Задачи ИТ, 
преимущества использования ИТ. Классификация ИТ. Аппаратные и 
программные средства компьютерных систем. Открытое программное 
обеспечение. 

 
Тема 2. Технологии работы с текстом. 
Современные средства обработки данных. Технологии обработки 

текста. Текстовые процессоры. Формы и шаблоны документов. Подготовка 
документов к рассылке и печати. Специальные возможности обработки 
текста. Основы скоростной печати на ПК. 

 
Тема 3. Технологии работы с числовыми данными. 
Основные технологии обработки числовой информации. Электронные 

таблицы. Табличные процессоры и их возможности. Вычисления в 
таблицах и формулы. 

 
Тема 4. Компьютерная графика и презентации. 
Понятие компьютерной графики и презентации. Способы 

представления изображений в компьютере. Технологии обработки 
графических объектов. Технологии визуализации данных. Возможности 
векторных рисунков. Назначение растровой графики. Средства подготовки 
офлайн- и онлайн-презентаций. Графические редакторы. Приёмы 
разработки эффективных презентаций. Банки фотографий и их 
использование. 

 
Тема 5. Компьютерные сети и интернет. 
Устройство Интернета. Адреса, домены и сайты. Общее устройство 

сайта. Корпоративные сети и интернет. Облачные технологии средств 
обработки данных. Безопасность при работе в сети: персональные данные  
и коммерческая информация. 

 
Тема 6. Информационные технологии в управленческих 

информационных системах. Компьютерные справочно- правовые 
системы. 

Информационные технологии в управленческих информационных 
системах. Взаимосвязь бизнес-целей предприятия и информационных 
технологий. Технологии приема, отправки, регистрации, исполнения 
электронных документов (ЭД) и контроля за их исполнением. Понятие 
компьютерных справочно-информационных правовых систем. Принципы 
поиска и использования правовой информации. 
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5. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО 
ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
В процессе изучения данной дисциплины используются такие виды 

учебной работы, как лекция, практикумы по решению задач, а также 
различные виды самостоятельной работы обучающихся по заданию 
преподавателя, направленные на развитие навыков использования 
профессиональной лексики, закрепление практических профессиональных 
компетенций, поощрение интеллектуальных инициатив. 

 
Методические указания для обучающихся при работе над 

конспектом лекций во время проведения лекции 
Лекция – систематическое, последовательное, монологическое 

изложение преподавателем учебного материала, как правило, 
теоретического характера. 

В процессе лекций рекомендуется вести конспект, что позволит 
впоследствии вспомнить изученный учебный материал, дополнить 
содержание при самостоятельной работе с литературой, подготовиться к 
зачету с оценкой. 

Следует также обращать внимание на категории, формулировки, 
раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные 
выводы и практические рекомендации, положительный опыт в ораторском 
искусстве. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых 
делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал 
прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или 
иных теоретических положений. 

Любая лекция должна иметь логическое завершение, роль которого 
выполняет заключение. Выводы по лекции подытоживают размышления 
преподавателя по учебным вопросам. Формулируются они кратко и 
лаконично, их целесообразно записывать. В конце лекции, обучающиеся 
имеют возможность задать вопросы преподавателю по теме лекции. 

 
Методические указания для обучающихся по выполнению 

практикумов по решению задач 
Практикумы по решению задач выполняются в соответствии с 

учебным планом при последовательном изучении тем дисциплины. 
Порядок проведения практикума. 
Получение задания и рекомендаций к выполнению практикума. 
Настройка инструментальных средств, необходимых для выполнения 

практикума (при необходимости). 
Выполнение заданий практикума. 
Подготовка отчета о выполненных заданиях в соответствии с 

требованиями. 
Сдача отчета преподавателю. 
В ходе выполнения практикума необходимо следовать 
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технологическим инструкциям, использовать материал лекций, 
рекомендованных учебников, источников интернета, активно 
использовать помощь преподавателя на занятии (при необходимости). 
Требования к оформлению результатов практикумов (отчет) 
При подготовке отчета: изложение материала должно идти в 

логической последовательности, отсутствие грамматических и 
синтаксических ошибок, шрифт Times New Roman, размер – 14, 
выравнивание по ширине, отступ первой строки – 1,25, междустрочный 
интервал – 1,5, правильное оформление рисунков (подпись, ссылка на 
рисунок в тексте). 

При подготовке презентации: строгий дизайн, минимум текстовых 
элементов, четкость формулировок, отсутствие грамматических и 
синтаксических ошибок, воспринимаемая графика, умеренная анимация. 

 
Методические указания для обучающихся по организации 

самостоятельной работы 
Самостоятельная работа обучающихся направлена на 

самостоятельное изучение отдельных тем/вопросов учебной дисциплины. 
Самостоятельная работа является обязательной для каждого 

обучающегося, ее объем по дисциплине   определяется учебным планом. 
При самостоятельной работе обучающиеся взаимодействуют с 

рекомендованными материалами при минимальном участии 
преподавателя. 

Работа с литературой (конспектирование) 
Самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 

научной, справочной и популярной литературой, материалами 
периодических изданий и Интернета, статистическими данными является 
наиболее эффективным методом получения знаний, позволяет значительно 
активизировать процесс овладения информацией, способствует более 
глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у обучающихся 
свое отношение к конкретной проблеме. 

Изучая материал по учебной книге (учебнику, учебному пособию, 
монографии, и др.), следует переходить к следующему вопросу только 
после полного уяснения предыдущего, фиксируя выводы и вычисления 
(конспектируя), в том числе те, которые в учебнике опущены или на 
лекции даны для самостоятельного вывода. 

Особое внимание обучающийся должен обратить на определение 
основных понятий курса. Надо подробно разбирать примеры, которые 
поясняют определения. Полезно составлять опорные конспекты. 

Выводы, полученные в результате изучения учебной литературы, 
рекомендуется в конспекте выделять, чтобы при перечитывании материала 
они лучше запоминались. 

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый 
этап решения, исходя из теоретических положений курса. 

Вопросы, которые вызывают у обучающегося затруднение при 
подготовке, должны быть заранее сформулированы и озвучены во время 
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занятий в аудитории для дополнительного разъяснения преподавателем. 
 

Навигация для обучающихся по самостоятельной работе в рамках 
изучения дисциплины 

Наименование Вопросы, Формы самостоят. Форма текущего 
темы вынесенные на работы контроля 

 самостоятельное   
 изучение   
Тема 1. Введение в Предметная  (ПТ)  и Работа с Отчет по 
информационные информационная литературой, практикуму по 
технологии. технологии включая ЭБС, решению задач 
  источниками в сети  
  Internet  
  Подготовка к  
  практикуму по  
  решению задач,  
  подготовка отчета  
  по практикуму  
Тема 2. Технологии Расширенные Работа с Отчет по 
работы с текстом. возможности литературой, практикуму по 
 текстовых включая ЭБС, решению задач 
 процессоров. источниками в сети  
  Internet  
  Подготовка к  
  практикуму по  
  решению задач,  
  подготовка отчета  
  по практикуму  
Тема 3. Технологии Расширенные Работа с Отчет по 
работы с числовыми возможности литературой, практикуму по 
данными. табличных включая ЭБС, решению задач 
 процессоров. источниками в сети  
  Internet  
  Подготовка к  
  практикуму по  
  решению задач,  
  подготовка отчета  
  по практикуму  
Тема 4. Технологии Работа с Отчет по 
Компьютерная обработки литературой, практикуму по 
графика и графических включая ЭБС, решению задач 
презентации. объектов. источниками в сети  
  Internet  
  Подготовка к  
  практикуму по  
  решению задач,  
  подготовка отчета  
  по практикуму  
Тема 5. Безопасность при Работа с Отчет по 
Компьютерные сети работе в сети: литературой, практикуму по 
и интернет. персональные включая ЭБС, решению задач 
 данные и источниками в сети  
 коммерческая Internet  
 информация Подготовка к  
  практикуму по  
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Наименование 
темы 

Вопросы, 
вынесенные на 

самостоятельное 
изучение 

Формы самостоят. 
работы 

Форма текущего 
контроля 

  решению задач, 
подготовка отчета 
по практикуму 

 

Тема 6. 
Информационные 
технологии в 
управленческих 
информационных 
системах. 
Компьютерные 
справочно- правовые 
системы. 

Технология 
Workflow 

Работа с 
литературой, 
включая ЭБС, 
источниками в сети 
Internet 
Подготовка к 
практикуму по 
решению задач, 
подготовка отчета 
по практикуму 

Отчет по 
практикуму по 
решению задач 

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ И УЧЕБНО- 
МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
6.1. Перечень основной и дополнительной литературы 
Основная литература: 
1. Провалов, В. С. Информационные технологии управления : учебное 

пособие / В. С. Провалов. – 4-е изд., стер. – Москва : ФЛИНТА, 2018. – 374 
с. –  (Экономика  и  управление).  –  Режим  доступа:  по  подписке.  –  
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=69111 

2. Трофимов, В. В. Информационные технологии в 2 т. Том 1 :  
учебник для вузов / В. В. Трофимов. — Москва : Издательство Юрайт, 
2021. — 238 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-01935-3. — 
Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/470707 . 

3. Трофимов, В. В. Информационные технологии в 2 т. Том 2 :  
учебник для вузов / В. В. Трофимов. — Москва : Издательство Юрайт, 
2021. — 390 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-01937-7. — 
Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/470708 . 

Дополнительная литература: 
1. Брюхомицкий, Ю. А. Безопасность информационных технологий : 

учебное пособие : в 2 частях : [16+] / Ю. А. Брюхомицкий ; Южный 
федеральный университет. – Ростов-на-Дону ; Таганрог : Южный 
федеральный университет, 2020. – Ч. 1. – 171 с. : ил., табл., схем., граф. – 
Режим доступа: по подписке. – URL: 
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=612167 

2. Хныкина, А. Г. Информационные технологии : учебное пособие : 
[16+] / А. Г. Хныкина, Т. В. Минкина ; Северо-Кавказский федеральный 
университет. – Ставрополь : Северо-Кавказский Федеральный университет 
(СКФУ),  2017.  –  126  с.  :  схем.,  ил.  –  Режим  доступа:  по  подписке.   – 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&amp;id=69111
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&amp;id=612167
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URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494703 .  – Библиогр. 
в кн. – Текст : электронный. 

 
6.2. Перечень ресурсов информационно-коммуникационной 

сети «Интернет» 
№ 
п/п 

Наименование ресурса Ссылка 

1. ГОСТ Р 53898-2010 «Системы электронного 
документооборота. Взаимодействие систем 
управления документами. Требования к 
электронному сообщению». 

http://www.g-ost.ru/50067.html 

2. Сайт справочно-правовой системы 
«Консультант плюс». 

http://www.consultant.ru/ 

3. Сайт справочно-правовой системы «Гарант». http://www.garant.ru/ 

5. Сайт облачных технологий про работе с 
средствами обработки данных компании Yandex 

https:/disk.yandex.ru/ 

6. Сайт Свободное программное обеспечение и 
новые информационные технологии. 

http://pro-spo.ru/cloud-technology 

7. Система электронного документооборота 
Директум. 

https://www.directum.ru 

8. Независимый ERP-портал. http://www.erp-online.ru/ 

 
6.3. Описание материально-технической базы 

 
Материально-техническое обеспечение дисциплины включает в себя: 
Учебная аудитория, оборудованная: 
комплекты специализированной учебной мебели, мультимедийный 

проектор, экран, доска классная, колонки, компьютер с выходом в сеть 
«Интернет» и доступом в электронную информационно-образовательную 
среду. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся – аудитория, 
оборудованная: 

комплекты специализированной учебной мебели, мультимедийный 
проектор, экран, доска классная, компьютеры с выходом в сеть «Интернет» и 
доступом в электронную информационно-образовательную среду. 
 

6.4. Перечень информационных технологий, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по дисциплине, в том 
числе комплект лицензионного программного обеспечения, 
электронно- библиотечные системы, современные профессиональные 
базы данных и информационные справочные системы 

 
Обучающиеся обеспечены доступом к электронной информационно- 

образовательной среде из любой точки, в которой имеется доступ к сети 
«Интернет», как на территории организации, так и вне ее. 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&amp;id=494703
http://www.g-ost.ru/50067.html
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.intertrust.ru/
http://pro-spo.ru/cloud-technology
https://www.directum.ru/
http://www.erp-online.ru/
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лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, 
свободно распространяемое) 
электронно-библиотечная система: 
• Электронная библиотечная система (ЭБС) «Университетская 

библиотека ONLINE» http://biblioclub.ru/ 
• Образовательная платформа «Юрайт». Для вузов и ссузов. 

Электронная библиотечная система (ЭБС) https://urait.ru/ 
современные профессиональные баз данных: 
• Официальный интернет-портал базы данных правовой информации 

http://pravo.gov.ru. 
• Портал Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

http://window.edu.ru/ 
информационные справочные системы: 
• Портал Федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования http://fgosvo.ru. 
 
 

7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО 
КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 
АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 
7.1. Описание оценочных средств для проведения текущего 

контроля успеваемости в процессе освоения дисциплины 
 

№ 
п/п 

Форма учебного 
занятия, по которому 

проводится ТКУ/ 
оценочное средство 

Шкала и критерии оценки, балл 

1. Практикум по 
решению задач 

13-10 – работа и отчет выполнены в срок, самостоятельно, 
правильно поняты и использованы соответствующие 
формулы, правильно определены соответствующие 
спецификации, использована требуемая информация, 
правильно выполнены требуемые расчеты, правильно 
выбраны совместимые комплектующие, сделаны 
необходимые выводы, хорошо аргументированы, даны 
исчерпывающие ответы на все поставленные вопросы; 

9-7 – работа и отчет выполнены в срок, самостоятельно, 
правильно поняты и использованы соответствующие 
формулы, правильно определены соответствующие 
спецификации, использована требуемая информация, 
правильно выполнены требуемые расчеты, правильно 
выбраны совместимые комплектующие, необходимые 
выводы сделаны частично, хорошо аргументированы,  
даны ответы на все поставленные вопросы; 

http://biblioclub.ru/
https://urait.ru/
http://pravo.gov.ru./
http://window.edu.ru/
http://fgosvo.ru./
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№ 
п/п 

Форма учебного 
занятия, по которому 

проводится ТКУ/ 
оценочное средство 

Шкала и критерии оценки, балл 

  7-5   –   работа   и   отчет   выполнены   в   срок,   в    основном 
самостоятельно, использованы соответствующие  
формулы; определены соответствующие спецификации, 
имеются ошибки в расчетах; выбраны совместимые 
комплектующие необходимые, выводы сделаны частично, 
слабо аргументированы, даны ответы не на все вопросы; 

5 – обучающийся подготовил работу и отчет 
несамостоятельно или не завершил в срок, описание 
спецификации содержит незначительные ошибки, выводы 
и ответы на вопросы отсутствуют. 

 
 

Типовые контрольные задания или иные материалы в рамках 
текущего контроля успеваемости 

 
Типовые задания к практикумам по решению задач: 

 

Задание № 1 
Проанализируйте аппаратные и программные средства 

информационных систем в соответствии с заданием. 
 

Задание № 2. 
Создайте текстовый документ, оформите его в соответствии с 

заданием. 
 

Задание № 3. 
Создайте таблицу продажи товаров за день, подведите итог продаж, 

оформите таблицу в соответствии с заданием. 
 

Задание № 4. 
Продемонстрируйте возможности программы создания презентаций в 

соответствии с заданием. 
 

Задание № 5. 
Визуализируйте статистические данные в соответствии с заданием. 

 
Задание № 6. 
Продемонстрируйте функционал облачных технологий средств 

обработки данных в соответствии с заданием. 
 

Задание № 7. 
Используя ресурсы Интернета ознакомьтесь с облачной технологией 

электронного документооборота. 
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Задание № 8. 
Используя справочно-правовую информационную систему 

произведите поиск в соответствии с заданием. 
 

7.2. Описание оценочных средств для проведения промежуточной 
аттестации 

 
Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме 

зачета. 
Процедура оценивания Шкала и критерии оценки, балл 

Зачет представляет собой выполнение 
обучающимся заданий билета, 
включающего в себя. 

Задание №1 – теоретический вопрос на 
знание базовых понятий предметной 
области дисциплины, а также 
позволяющий оценить степень 
владения обучающегося принципами 
предметной области дисциплины, 
понимание их особенностей и 
взаимосвязи между ними; 

Задание №2 – задание на анализ 
ситуации из предметной области 
дисциплины и выявление 
способности обучающегося выбирать 
и применять соответствующие 
принципы и методы решения 
практических проблем, близких к 
профессиональной деятельности; 

Задания №3 – задания на проверку 
умений и навыков, полученных в 
результате освоения дисциплины 

Выполнение обучающимся заданий билета 
оценивается по следующей балльной шкале: 

Задание 1: 0-30 баллов 
Задание 2: 0-30 баллов 
Задание 3: 0-40 баллов 
«Зачтено» 
– 90-100 – ответ правильный, логически выстроен, 

использована профессиональная терминология. 
Задания решены правильно. Обучающийся 
правильно интерпретирует полученный результат. 

– 70 -89 – ответ в целом правильный, логически 
выстроен, использована профессиональная 
терминология. Ход решения заданий правильный, 
ответ неверный. Обучающийся в целом правильно 
интерпретирует полученный результат. 

– 50 - 69 – ответ в основном правильный, логически 
выстроен, использована профессиональная 
терминология. Задание решено частично. 

«Не зачтено» 
– менее 50 – ответы на теоретическую часть 

неправильные или неполные. Задания не решены. 

 
Типовые задания для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся 
 

Задания на знания 
1. Объясните роль информационной деятельности в различных 

сферах общества. 
2. Какие основные этапы развития прошло информационное 

общество? 
3. Какие этапы развития технических средств и информационных 

ресурсов вы знаете? 
4. Проведите сравнительный анализ облачной и офлайновой 

технологии работы с документами. 
5. Какие правонарушения имеются в информационной сфере? Как 

можно их предотвратить? 
6. Какие имеются подходы к измерению информации. Приведите 

примеры. 
7. Что значит лицензионные и свободно распространяемые 
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программные продукты? 
8. Перечислите возможности СПС. 
9. Как можно организовать работу пользователей в локальных 

компьютерных сетях? 
10. Что вы знаете о безопасности, эргономике и ресурсосбережении? 
11. Объясните, как работает антивирусная защита информации. 
12. Объясните понятие «автоматизированная система управления». 
13. Сравните разные классы компьютерных вирусов. Объясните свою 

позицию. 
14. Какие составляющие информационных процессов вы знаете? 

Приведите примеры. 
15. Перечислите возможности электронных таблиц. Математическая и 

статистическая обработка данных. 
16. Объясните понятие «операционная система» и задачи 

операционной системы. 
17. Какие обеспечения автоматизированной информационной системы 

вы знаете? 
18. Объясните свойства информации. Приведите конкретный пример 

информации и назовите ее свойства. 
19. Как кодируется графическая информация? Приведите примеры. 
20. Перечислите возможности технологий облачной работы с 

документами. 
21. Объясните понятия: «доменное имя» и «хостинг». 
22. Перечислите возможности текстовых процессоров. 
23. Определение объемов различных носителей информации. Архив 

информации. 
24. Перечислите возможности программ создания презентаций. 
25. Объясните этические нормы коммуникаций в интернете, какие 

они? 
 
 

Задания на умения 
1. Сравните основные характеристики компьютеров. Охарактеризуйте 

многообразие компьютеров. 
2. Охарактеризуйте многообразие внешних устройств, подключаемых 

к компьютеру. 
3. Что такое операционная система, какие виды вы знаете? 
4. Какие программы визуализации данных вы знаете? 
5. Опишите основные характеристики компьютеров. 
6. Охарактеризуйте сенсорные устройства ввода. Назовите их. 
7. Приведите классификацию программного обеспечения 

компьютеров. 
8. Опишите архитектуру компьютеров. 
9. Какие информационные ресурсы Интернета вы знаете? Возможна 

ли их классификация? 
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10. Опишите устройства ввода вывода. 
11. Какие программы для работы со статистическими данными вы 

знаете? 
12. Какие устройства и способы для подключения к интернету вы 

знаете? 
13. Какие вы знаете технические и программные средства 

телекоммуникационных технологий? 
14. Сравните типы интернет-сервисов. Каким из них вы пользуйтесь 

наиболее часто? 
15. Какое вы имеете представление о программных средах 

компьютерной графики, презентациях и мультимедийных средах? 
16. Сравните принципы действия и соотношение цены/качества 

лазерного и струйного принтеров. 
17. Какие бывают виды памяти ПК и как они используются? 

Приведите примеры. 
18. Охарактеризуйте прикладное ПО общего назначения. Приведите 

примеры. 
19. Сравните типы интернет-сервисов. Каким из них вы пользуйтесь 

наиболее часто? 
20. Как определить размер свободного дискового пространства в 

Windows? Что можно удалить для увеличения места на диске? 
21. Что означает программный принцип работы компьютера? 

Объясните. 
22. Сравните разные меры количества информации, содержащиеся в 

одном носителе информации. 
23. Свойства информации. Формы представления информации. 
24. Различные вида классификации информации. Примеры. 
25. Какие виды интеллектуальной собственности вы знаете и как она 

защищается? 
 

Задания на навыки 
Задание 1 
В СПС найдите статью, опубликованную в журнале «Главная книга» в 

2019 г., в которой рассматриваются вычеты на обучение: кому, сколько и 
как получить. Поставьте закладку на найденный документ. 

Задание 2 
В СПС найдите правила торговли дистанционным способом. 

Выясните, можно ли продавать лекарства через Интернет. Сохраните в 
папку найденные правила торговли и документы, касающиеся продажи 
лекарств через Интернет. 

Задание 3 
В СПС Найдите статью Трудового кодекса РФ, касающуюся 

обязанностей работодателя по подготовке и переподготовке кадров. 
Выясните, в каких случаях (какими нормативными актами) установлена 
обязанность работодателя проводить повышение квалификации своих 
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работников. Список соответствующих нормативных актов скопируйте в 
Word. 

Задание 4 
В СПС найдите и сохраните в файл (в формате pdf для электронных 

книг) статью о том, как снизить стресс при больших объемах работы, 
опубликованную в журнале «Главная книга» в 2020 г. 

Задание 5 
В СПС уточните, подлежат ли обязательному страхованию 

электронные денежные средства, согласно ст. 38 закона «О банках и 
банковской деятельности». 

Задание 6 
В СПС П. 10 ст. 7 ФЗ «О рекламе» запрещает рекламу услуг по 

написанию выпускных квалификационных работ. Выясните, кто несет 
ответственность за нарушение данной нормы. 

Задание 7 
В СПС выясните порядок расчета пени при нарушении срока уплаты 

налога. Установите закладку на фрагмент документа с ответом на вопрос. 
Задание 8 
В СПС во второй части Налогового кодекса РФ найдите статью о 

порядке определения доходов и их классификации. Изучите разъясняющие 
письма госорганов к п. 1 данной статьи. Сохраните их в папку 
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