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Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Дополнительная общеобразовательная программа – общеразвивающая 
профессионально-ориентационная Международная программа «Введение в 
государственное и муниципальное управление» относится к дополнительному 
образованию детей и взрослых. Международная программа «Введение в государственное 
и муниципальное управление» включает в себя: общую характеристику программы, цели 
и задачи программы, планируемые результаты обучения, учебный план, календарный 
учебный график, рабочие программы модулей (включая результаты изучения модулей, 
учебно-тематический план, оценочные материалы, список литературы), методические 
рекомендации, условия реализация программы1. 

Нормативные основания для разработки дополнительной общеобразовательной 
программы: 

− Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 
2012 г. № 273-ФЗ; 

− Приказ № 629 Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 
2022 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

− Письмо Министерства образования и науки РФ от 18 ноября 2015 г. «О 
направлении информации» вместе с «Методическими рекомендациями по 
проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая 
разноуровневые программы); 

− Лицензия на осуществление образовательной деятельности от 18.07.2016 г., 
серия 90Л01, № 0009319 (рег. № 2273); 

− Устав ИМЭС. 
 

 

1 При необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 
инвалидов на основе данной дополнительной общеобразовательной программы разрабатывается 
адаптированная дополнительная общеобразовательная программа для обучения указанных обучающихся, с 
привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, 
освоивших соответствующую программу профессиональной подготовки.  



Раздел 2. ОСНОВНЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 
2.1. Пояснительная записка 

 
Направленность программы – социально-гуманитарная. 
 
Программа ориентирована на: 
− профессиональную ориентацию обучающихся; 
− социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 
− формирование общей культуры обучающихся; 
− формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 
− удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном 
развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом; 

− формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 
здоровья обучающихся; 

− обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-
патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

− выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 
проявивших выдающиеся способности; 

− создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 
укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда 
обучающихся. 

 
Объем программы – общее количество учебных часов, запланированных на весь 

период обучения, необходимых для освоения программы –– 756 учебных часов. 
 
Срок обучения – 5 месяцев. 
 
Форма обучения – заочная форма обучения (дистанционная форма, онлайн 

занятия по выходным). 
 
Занятия проводятся по группам. 

 
Продолжительность академического часа для всех видов аудиторных занятий – 45 

минут. 
С учетом особенностей и образовательных потребностей обучающихся возможно 

обучение по индивидуальному плану, в т.ч. с сокращением сроков обучения с выбором 
модулей. По результатам обучения выдаётся сертификат. 

Образовательная деятельность осуществляется на государственном языке 
Российской Федерации. 

consultantplus://offline/ref=F4EF2562C502F30C106C82F3BD11E911C67FA7CF7C98563C5ECE990E2D027100F07D62741338E591BC66C10AC90B6904FB8C4C8380C3FB63FFSEM
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2.2. Цель и задачи программы 
 

Цель – профессиональная ориентация в области государственного и 
муниципального управления и адаптация обучающихся к обучению в вузе с применением 
компетентностного подхода. 

Задачи: 
− познакомить обучающихся с формами и способами обучения в высшем учебном 

заведении; 
− дать представление о способах оценки уровня сформированности компетенций в 

процессе обучения в вузе; 
− углубление знаний по общеобразовательным предметам; 
− приобретите обучающимися начальных знаний в области государственного и 

муниципального управления;  
− формирование исследовательских умений и навыков; 
− развитие коммуникативных способностей, рефлексии, умения работать 

индивидуально и в группах; 
− развить креативное мышление.    
 

2.3. Планируемые результаты 
 

При освоении дополнительной общеразвивающей Международной программы 
«Введение в государственное и муниципальное управление» у обучающихся 
формируются следующие знания, умения и навыки: 

- коммуникативные; 
- межличностные и межкультурные взаимодействия; 
- самоорганизация и саморазвитие; 
- образовательные; 
- компьютерной грамотности и пользование Интернет; 
- здоровьесберегающие. 



2.4. Учебный план 
 

N 
п/п 

Название модулей Количество часов Формы промежуточной  
 аттестации 

Формы 
промежуточного 

 контроля Всего Теория Практика Самостоятельная 
работа 

1. История управленческой мысли 108 6 2 100 Тестирование Зачет с оценкой  

2. Теория государства и права 108 6 2 100 Тестирование Зачет с оценкой  

3. Экономическая культура и финансовая 
грамотность 144 6 4 134 Тестирование Зачет с оценкой 

4. Иностранный язык (английский) 144 6 6 132 Тестирование Зачет с оценкой  

5. Риторика и культура речи 144 6 4 134 Тестирование Зачет с оценкой 

6. Основы государственного и муниципального 
управления 108 6 2 100 Тестирование Зачет с оценкой 

Всего 756 36 20 700 Итоговой аттестации - нет 
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2.5. Календарный учебный график 
 

 
 

Месяцы октябрь 
27 
- 
2 

ноябрь декабрь 
29 
- 
4 

январь 
26 
- 
1 

февраль 

Числа 

1 
- 
5 

6 
-

12 

13 
- 

19 

20 
- 

26 

3 
- 
9 

10 
- 

16 

17 
- 

23 

24 
- 

30 

1 
- 
7 

8 
- 

14 

15 
- 

21 

22 
- 

28 

5 
- 

11 

12 
- 

18 

19 
- 

25 

2 
- 
8 

9 
- 

15 

16 
- 

22 

23 
- 

28 

                    т т 
 

 Аудиторные и самостоятельные занятия по расписанию Продолжительность обучения – 5 недель. 
т Промежуточное тестирование Начало занятий – 1 октября. 
  Режим занятий – по расписанию. 

 



2.6. Рабочие программы модулей 
 

2.6.1. Рабочая программа модуля «История управленческой мысли» 
 

1. Целью модуля «История управленческой мысли» является формирование 
системы знаний, навыков и умений в области управления, адекватной современному этапу 
развития мировой цивилизации и выступающей предпосылкой эффективной 
самореализации личности в различных отраслях экономики и сферах деятельности. 

2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: основные исторические термины, ключевые факты отечественной и 

мировой истории управленческой мысли, ее периодизацию; основные принципы 
разработки и реализации управленческих решений на основе анализа социально-
экономических процессов. 

Уметь: находить и критически оценивать историческую информацию, различать в 
исторической информации факты и мнения, исторические описания и исторические 
объяснения; разрабатывать и реализовывать государственные и муниципальные 
программы на основе анализа социально-экономических процессов.  

Владеть: навыками формулировки и аргументации собственных выводов и точки 
зрения; навыком разработки и реализации государственных и муниципальных программ 
на основе анализа социально-экономических процессов. 
 

3. Объем модуля. Всего – 108 часов, в т.ч. теория – 6 часов, практика – 2 часа, 
самостоятельная работа – 100 часов.  

Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 
прохождения модуля. 

Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 
 

4. Учебно-тематический план 
 

№ п/п Наименование тем Контактная работа Самостоя
тельная 
работа Теория Практика 

1 «Речные цивилизации» – истоки теории 
и практики управления 

0,5 - 4 

2 Античные идеалы организации и 
управления 

0,5 - 4 

3 Роль христианства в формировании и 
развитии европейской цивилизации 

0,5 - 6 

4 Формирование арабо-мусульманской 
идеологии и культуры 

0,5 - 6 

5 Формирование и развитие идеологии 
капитализма в Западной Европе 

0,5 - 8 

6 Формирование и развитие идеологии 
капитализма в Америке 

0,5 - 8 

7 Формирование и развитие основных 
концепций и школ менеджмента (первая 
половина XX века) 

0,5 - 8 

8 Формирование общей теории 
управления (вторая половина XX века) 

0,5 - 8 
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№ п/п Наименование тем Контактная работа Самостоя
тельная 
работа Теория Практика 

9 Национальные особенности и модели 
менеджмента 

0,5 - 8 

10 Идеалы государства и управления в 
допетровской Руси 

- - 8 

11 Формирование идеологии капитализма в 
России 

0,5 0,5 8 

12 Парадигмы социально-экономического 
развития России в XX веке: капитализм 
– социализм – «новый капитализм» 

0,5 0,5 8 

13 Глобальные проблемы и перспективы их 
решения в XXI веке 

0,5 0,5 8 

14 Современная Россия: роль в мировом 
сообществе, основные тенденции и 
перспективы развития 

- 0,5 8 

Итого: 6 2 100 
 

5. Оценочные материалы 
 
Типовой тест 
 
1. В современной теории управления принято считать, что в период III тыс. до н.э. 

произошла: 
а) первая управленческая революция; 
б) вторая управленческая революция; 
в) третья управленческая революция; 
г) четвертая управленческая революция; 
д) пятая управленческая революция. 
 
2. В современной теории управления принято считать, что в середине I тыс. до н.э. 

произошла … 
а) первая управленческая революция; 
б) вторая управленческая революция; 
в) третья управленческая революция; 
г) четвертая управленческая революция; 
д) пятая управленческая революция. 
 
3. В современной теории управления принято считать, что в эпоху Нового времени 

(1640 – 1870) произошла … 
а) первая управленческая революция; 
б) вторая управленческая революция; 
в) третья управленческая революция; 
г) четвертая управленческая революция; 
д) пятая управленческая революция. 

 
4. В современной теории управления принято считать, что на рубеже XIX – XX 

веков произошла … 
а) первая управленческая революция; 
б) вторая управленческая революция; 
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в) третья управленческая революция; 
г) четвертая управленческая революция; 
д) пятая управленческая революция. 
 
5. «Кодекс Хаммурапи» связан с именем и государственной деятельностью 

легендарного правителя: 
а) Вавилона; 
б) Египта; 
в) Индии; 
г) Китая; 
д) Монголии. 
 

6. Перечень основной и дополнительной литературы 
 

Основная литература 
 

1. Коргова, М. А.  История управленческой мысли : учебник для вузов / М. А. 
Коргова, А. М. Салогуб. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. 
— 167 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16239-4. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/564549 

2. Титов, В. Н.  Теория и история менеджмента : учебник и практикум для вузов / 
В. Н. Титов, Г. Н. Суханова. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 487 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-05725-6. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561172 

3. Понуждаев Э.А. Теория менеджмента: история управленческой мысли, теория 
организации, организационное поведение: учебное пособие / Э.А. Понуждаев, 
М.Э. Понуждаева. - Москва; Берлин: Директ-Медиа, 2015. - Кн. 1. - 661 с.: ил., табл. - 
Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-3721-0; то же [Электронный ресурс]. - 
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=271807  
 

Дополнительная литература 
 
1. Медведева, Т. А.  Основы теории управления : учебник и практикум для вузов / 

Т. А. Медведева. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 178 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-9916-7025-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561367 

2. Менеджмент : учебник для вузов / под общей редакцией А. Л. Гапоненко. — 2-е 
изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 379 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-17696-4. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560008   

 
7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

 
1. http://biblioclub.ru  - ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 
2. https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364 - научная электронная библиотека 

(НЭБ) «еLIBRARY.RU» 
3. https://urait.ru - ЭБС «Образовательная платформа Юрайт» 
4. https://www.consultant.ru/online/ – Информационная справочная система 

«КонсультантПлюс» 
5. http://www.gks.ru/ - Федеральная служба государственной статистики –  
6. https://www.minfin.ru/ru/statistics/ - База статистических данных «Финансово-

экономические показатели РФ» -  

https://urait.ru/bcode/564549
https://urait.ru/bcode/561172
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=271807
https://urait.ru/bcode/561367
https://urait.ru/bcode/560008
http://biblioclub.ru/
https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364
https://urait.ru/
https://www.consultant.ru/online/
http://www.gks.ru/
https://www.minfin.ru/ru/statistics/
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7. http://www.mevriz.ru - Журнал «Менеджмент в России и за рубежом» 
8. http://www.top-personal.ru - Журнал «Управление персоналом» 

 
Лицензионное программное обеспечение: 

- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое). 

 
2.6.2. Рабочая программа модуля «Теория государства и права» 

 
1. Целью модуля «Теория государства и права» – является подготовка 

квалифицированно владеющего юридическим категориальным аппаратом специалиста, 
усвоившего закономерности организации и функционирования государственно-правовой 
системы, умеющего применять механизмы правового регулирования для защиты прав и 
свобод человека и гражданина, обеспечения законных интересов физических и 
юридических лиц, поддержания законности и правопорядка в обществе.  

2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: основные закономерности возникновения, функционирования и развития 

государства и права, типы и формы государства и права, нормы, регулирующие права и 
свободы человека. 

Уметь: анализировать юридические факты, обеспечивающие приоритет прав и 
свобод человека. 

Владеть: навыками анализа правовых явлений, юридических фактов, относящихся 
к обеспечению прав и свобод человека. 

 
3. Объем модуля. Всего – 108 часов, в т.ч. теория – 6 часов, практика – 2 часа, 

самостоятельная работа – 100 часов. 
 Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 
прохождения модуля. 
 Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 
 

4. Учебно-тематический план 
 

№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостояте
льная 
работа Теория Практика 

1 Теория государства и права как наука 
и учебная дисциплина 

2 - 10 

2 Понятие, формы и механизм 
государства 

2 - 10 

3 Правовая норма и правоотношения - - 10 
4 Источники (формы) права и 

правотворчество  
- - 10 

5 Система права - - 10 
6 Действие и реализация права - - 10 
7 Правовое поведение и юридическая 

ответственность 
- - 10 

http://www.mevriz.ru/
http://www.top-personal.ru/
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№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостояте
льная 
работа Теория Практика 

8 Правосознание и правопонимание - - 10 

9 Правовые системы современного мира 2 - 10 

10 Правовое государство, права и 
обязанности человека и гражданина 

- 2 10 

Итого: 6 2 100 
 

5. Оценочные материалы 
 
Типовой тест 
 
1. Предметом теории государства и права является… 
a) предметом теории государства и права является изучение всех общественных 

явлений, в том числе государства и права, культуры, религии, морали;  
б) предметом теории государства и права является изучение всех государственно 

правовых явлений и многообразных форм их проявлений в обществе;  
в) предметом теории государства и права является исследование определенной 

сферы государственной жизни и конкретной отрасли права и законодательства;  
г) предметом теории государства и права является изучение общих 

закономерностей возникновения, развития и функционирования государства и права, их 
сущности, назначения и функционирования в обществе, а также особенности 
политического и правового сознания и юридического регулирования.   

 
2. Теория государства и права выполняет функции:  
а) теоретико-познавательную;  
б) методологическую;  
в) прогностическую;  
г) вcе перечисленные.  
 
3. Укажите, каким образом соотносятся предмет и метод теории права и 

государства:  
а) предмет определяет методы го исследования;  
б) методы определяет исследователь независимо от предмета исследования;  
в) предмет и метод существуют независимо друг от друга;  
г) ориентируясь на соответствующие методы, учёные определяют предмет теории 

государства и права.  
 
4. Устойчивая общность, организация людей, основанная на кровном родстве, 

совместном проживании и совместной хозяйственной деятельности людей, называется … 
а) род;  
б) государство;  
в) общество;  
г) корпорация.   
 
5. Укажите особенности общественной власти в первобытнообщинном строе: 
а) существует специальный аппарат, состоящий из вооруженных людей, 

занимающихся управлением и властью;  
б) власть основана на авторитете, уважении к старшим, обычаях и традициях. 

Отсутствует отделенный от общества (рода) аппарат принуждения;  
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в) власть практически отсутствует, все происходит спонтанно и зависит от 
случайных обстоятельств;  

г) вся жизнь первобытного общества характеризуется хаотичностью, отсутствием 
организованного порядка. 

 
6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 

 
Основная литература 

 
1. Пиголкин, А. С.  Теория государства и права : учебник для вузов / А. С. 

Пиголкин, А. Н. Головистикова, Ю. А. Дмитриев ; под редакцией А. С. Пиголкина, Ю. А. 
Дмитриева. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 516 с. 
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-01323-8. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559574    

2. Теория государства и права : учебник для вузов / В. К. Бабаев [и др.] ; под 
редакцией В. К. Бабаева. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2024. — 620 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16788-7. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/535520   

3. Бялт, В. С.  Теория государства и права : учебник для вузов / В. С. Бялт. — 3-е 
изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 120 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-16268-4. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/562863    

 
Дополнительная литература 

 
1. Теория государства и права. Общая часть : учебник для вузов / под общей 

редакцией А. П. Альбова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 162 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-17789-3. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/561599    

2. Теория государства и права. Особенная часть : учебник для вузов / под общей 
редакцией А. П. Альбова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 342 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-17791-6. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/561600     

3. Лазарев, В. В.  Теория государства и права : учебник для вузов / В. В. Лазарев, С. 
В. Липень. — 5-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 521 с. — 
(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-06539-8. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559640    

 
7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" 
 
1. http://biblioclub.ru- ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 
2. https://urait.ru - ЭБС «Образовательная платформа Юрайт» 
3. https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364 – научная электронная библиотека 

(НЭБ) «еLIBRARY.RU» 
4. http://www.consultant.ru/ - Справочно-поисковая система «Консультант Плюс» 
5. http://pravo.gov.ru– Государственная система правовой информации 

«Законодательство России» 

https://urait.ru/bcode/559574
https://urait.ru/bcode/535520
https://urait.ru/bcode/562863
https://urait.ru/bcode/561599
https://urait.ru/bcode/561600
https://urait.ru/bcode/559640
http://biblioclub.ru/
https://urait.ru/
https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364
http://www.consultant.ru/
http://pravo.gov.ru/


14 
 

6. http://www.allpravo.ru/ - «ВСЕ О ПРАВЕ» - Информационно-образовательный 
юридический портал 

7. http://www.duma.gov.ru – официальный сайт Государственной Думы 
Федерального Собрания Российской Федерации 

8. http://www.ksrf.ru – официальный сайт Конституционного Суда Российской 
Федерации 

9.  http://www.minjust.ru – официальный сайт Министерства юстиции Российской 
Федерации 

10. http://www.government.ru – официальный сайт Правительства Российской 
Федерации 

11. http://www.kremlin.ru – официальный сайт Президента Российской Федерации 
12. https://sudrf.ru – Государственная автоматизированная система Российской 

Федерации «Правосудие»  
13. https://sudact.ru – Судебные и нормативные акты РФ 

 
Лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое). 

 
2.6.3. Рабочая программа модуля «Экономическая культура и финансовая 

грамотность» 
 

1. Целью модуля «Экономическая культура и финансовая грамотность» 
является формирование культуры экономического мышления и функциональной 
финансовой грамотности, позволяющей анализировать проблемы и происходящие 
изменения в сфере экономики, вырабатывать на этой основе аргументированные 
суждения, умения оценивать возможные последствия принимаемых решений. 

 
2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: финансовые инструменты, используемые для управления личными 

финансами; сущность экономических институтов, их роль в социально-экономическом 
развитии общества. 

Уметь: анализировать экономическую информацию и выбирать финансовые 
инструменты для решения практических задач; применять знания для принятия 
экономически решений. 

Владеть: навыками применения финансовых инструментов для обоснования 
экономических решений в различных областях жизнедеятельности; основами 
экономических знаний для описания, моделирования и анализа экономических процессов 
и явлений в различных сферах деятельности. 

 
3. Объем модуля. Всего 144 часа, в т. ч. теория – 6 часов, практика 4 часа, 

самостоятельная работа 134 часа. 
Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 

прохождения модуля. 
Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 
 
 

http://www.allpravo.ru/
http://www.duma.gov.ru/
http://www.ksrf.ru/
http://www.minjust.ru/
http://www.minjust.ru/
http://www.government.ru/
http://www.kremlin.ru/
https://sudrf.ru/
https://sudact.ru/
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4. Учебно-тематический план 
 

№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостоят
ельная 
работа Теория Практика 

1 Банки: услуги и продукты 1 1 22 
2 Кредит и условия его получения 1 1 22 
3 Фондовый рынок: как его 

использовать для роста доходов 
1 - 22 

4 Налогообложение физических лиц 1 - 22 
5 Пенсионное обеспечение и 

финансовое благополучие старости 
1 1 22 

6 Основы предпринимательства, 
открытие собственного бизнеса 

1 1 24 

Итого: 6 4 134 
 

5. Оценочные материалы 
 

Типовой тест 
 
1. Кредитная организация, которая на основе специального разрешения (лицензии) 

Центрального банка осуществляет банковские операции, — это: 
 а) Центральный банк; 
 б) коммерческий банк; 
 в) депонент; 
 г) страховая компания. 
 
2. Укажите, что из перечисленного ниже не является активом банка: 
 а) кредиты промышленным предприятиям; 
 б) кредиты домашним хозяйствам; 
 в) депозиты физических и юридических лиц; 
 г) акции транснациональной корпорации. 
 
3. Ставка процента по депозитам и кредитам, предлагаемая банком, — это: 
а) номинальный процент; 
б) эффективный процент; 
в) реальный процент; 
г) сложный процент. 
 
4. Банковская система в рыночной экономике состоит из: 
а) Центрального банка и Министерства финансов; 
б) большого количества коммерческих банков; 
в) Центрального банка и коммерческих банков; 
г) коммерческих банков и правительства. 
 
5. Депозит — это: 
а) активы, размещённые на хранение; 
б) запись, используемая для учёта финансовых операций; 
в) деньги, которые банк дал в кредит фирме; 
г) процент, под который Центральный банк даёт кредит коммерческим банкам. 
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6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 
 

Основная литература 
 

1. Айзман, Р. И.  Методика обучения экономике: финансовая грамотность и 
безопасность : учебник для вузов / Р. И. Айзман, Н. О. Новикова, Е. Н. Богданчикова. — 2-
е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 223 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-19972-7. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/566608   

2. Финансы, денежное обращение и кредит : учебник для вузов / под редакцией Л. 
А. Чалдаевой. — 5-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 436 с. — 
(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09162-5. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559737 

3. Фрицлер, А. В.  Персональные (личные) финансы : учебник для вузов / А. В. 
Фрицлер, Е. А. Тарханова. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 148 с. — 
(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16795-5. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/567624   
 

Дополнительная литература 
 
1. Лопарева, А. М.  Бизнес-планирование : учебник для вузов / А. М. Лопарева. — 

4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 272 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-08683-6. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/566065   

2. Чеберко, Е. Ф.  Основы предпринимательской деятельности : учебник и 
практикум для вузов / Е. Ф. Чеберко. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. 
— 241 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18809-7. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561496    

 
7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" 
 

1. http://biblioclub.ru  – ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 
2. https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364 – научная электронная 

библиотека (НЭБ) «еLIBRARY.RU»  
3. https://urait.ru – ЭБС «Образовательная платформа Юрайт» 
4. https://www.consultant.ru/online/ – Информационная справочная система 

«КонсультантПлюс» 
  

Лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое). 
 

2.6.4. Рабочая программа модуля «Иностранный язык (английский)» 
 

1. Целью модуля «Иностранный язык (английский)» является приобретение 
обучающимися коммуникативной компетенции, уровень которой достаточен для решения 

https://urait.ru/bcode/566608
https://urait.ru/bcode/559737
https://urait.ru/bcode/567624
https://urait.ru/bcode/566065
https://urait.ru/bcode/561496
http://biblioclub.ru/
https://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=1436
https://urait.ru/
https://www.consultant.ru/online/
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социально-коммуникативных задач в различных областях бытовой и культурной сфер 
деятельности, а также для дальнейшего обучения по программам, связанным с изучением 
английского языка. 

 
2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: грамматические правила, формы и конструкции, лексику английского 

языка, необходимые для осуществления межличностного общения в рамках определенных 
разговорно-бытовых тем. 

Уметь: логично, аргументировано и корректно подготовить устные и письменные 
высказывания на иностранном языке в межличностном общении и межкультурном 
взаимодействии. 

Владеть: навыками использования монологической и диалогической устной и 
письменной речи в ситуациях межличностного и межкультурного взаимодействия в 
пределах изученного языкового материала. 

 
3. Объем модуля. Всего – 144 часа, теория – 6 часов, практика – 6 часов, 

самостоятельная работа – 132 часа.   
 Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 
прохождения модуля. 
 Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 

 
4. Учебно-тематический план 

 
№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостоятель
ная работа Теория Практика 

1 Lifestyle. Daily  
Режим дня 

2 2 44 

2 Household Chores. 
Домашние обязанности 

2 2 44 

3 Hobby. 
Хобби 

2 2 44 

Итого: 6 6 132 
 

5. Оценочные материалы 
 
Типовой тест 

 
 1. Выберите форму множественного числа существительного Cactus: 

a) cactes 
b) cactuses 
c) cacti 
d) cactis 
e) cactisis 

 
 2. Выберите форму единственного числа существительного Data: 

a) datum 
b) date 
c) datas 
d) dates 
e) dat 

 
 3. Вставьте нужную форму глагола to be в Present Simple: 
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a) These trousers _____________________ too long. 
b) My hair _____________________ a mess today. 
c) My shorts _________________ too dirty. 
d) Be careful. Those scissors _________________ too sharp. 
e) This pair of scissors _________________ blunt. 
f) His new furniture ________________ very modern. 
g) His new clothes ________________ very smart. 
h) The money in the jar ____________ for the shopping.  

 
 4. Выберите вспомогательный глагол в правильной форме. 

a) He don’t/doesn’t wash his face every day. 
b) Do/does she eat breakfast? 
c) Tom and Jack don’t/doesn’t do their homework. 

 
5. Соотнесите слова в первой и второй колонках, образуя лексические 

словосочетания. 
1. wash a) the house 

2. comb b) my face 

3. clean c) my teeth 

4. water d) the plants 

5. brush e) the table 

6. set f) my hair 

7. sweep g) the floor 
 

6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 
 

Основная литература 
 

1. Левченко, В. В.  Английский язык. General & Academic English (A2-B1) : учебник 
для вузов / В. В. Левченко, Е. Е. Долгалёва, О. В. Мещерякова. — 2-е изд. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 304 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16156-
4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/561009   

2. Архипович, Т. П.  Английский язык для гуманитариев (B1) : учебник и 
практикум для вузов / Т. П. Архипович, В. А. Короткова. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2025. — 746 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-17589-9. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/568709   

3. Кузьменкова, Ю. Б.  Английский язык (A2–B2) : учебник и практикум для вузов / 
Ю. Б. Кузьменкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 412 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-15064-3. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559851   

 
 
 
 

https://urait.ru/bcode/561009
https://urait.ru/bcode/568709
https://urait.ru/bcode/559851
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Дополнительная литература 
 

1. Цатурян, М. М.  Английский язык. Домашнее чтение : учебник для вузов / М. М. 
Цатурян. — 2-е изд., стер. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 214 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-01392-4. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561770   

2. Кожарская, Е. Э.  Английский язык: лексика. Начальный уровень (A2-B2) : 
учебник для вузов / Е. Э. Кожарская, А. С. Изволенская ; под редакцией Л. В. 
Полубиченко. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 185 с. — (Высшее образование). 
— ISBN 978-5-534-16357-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/564769   

3. Минаева, Л. В.  Английский язык. Навыки устной речи (I am all Ears!) : учебник 
для вузов / Л. В. Минаева, М. В. Луканина, В. В. Варченко. — 2-е изд., испр. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 165 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-
534-16751-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/563202   

4. Токарева, Н. Д.  Английский язык (A2–B2). Страноведение: Россия. Russia as it is 
: учебник для вузов / Н. Д. Токарева. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2025. — 297 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-08838-0. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/564991   

5. Комарова, А. И.  Английский язык. Страноведение : учебник для вузов / А. И. 
Комарова, И. Ю. Окс, В. В. Колосовская. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 456 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11328-
0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/563865   

 
7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" 
 
1. http://biblioclub.ru  – ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 
2. https://urait.ru – ЭБС «Образовательная платформа Юрайт»  
3. http://www.focusenglish.com – Информационная система Everyday English in 

Conversation 
4. https://academic.oup.com/journals/pages/social_sciences – База данных Oxford 

Journals Оксфордская открытая инициатива включает полный и факультативный 
открытый доступ к более, чем 100 журналам, выбранным из каждой предметной области 

5. https://dictionary.cambridge.org/ru/On line словарь и тезаурус Cambridge Dictionary 
6. http://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364 – научная электронная библиотека 

(НЭБ) «еLIBRARY.RU» 
7. https://student2.consultant.ru/ – онлайн-версия КонсультантПлюс: Студент 
 
Лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое). 
 

https://urait.ru/bcode/561770
https://urait.ru/bcode/564769
https://urait.ru/bcode/563202
https://urait.ru/bcode/564991
https://urait.ru/bcode/563865
http://biblioclub.ru/
https://urait.ru/
http://www.focusenglish.com/
https://academic.oup.com/journals/pages/social_sciences
https://dictionary.cambridge.org/ru/
http://elibrary.ru/org_titles.asp?orgsid=14364
https://student2.consultant.ru/
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2.6.5. Рабочая программы модуля «Риторика и культура речи» 
 

1. Целью модуля «Риторика и культура речи» является приобретение знаний и 
навыков ораторского мастерства и культуры речи, грамотное использование богатства 
русского литературного языка в процессе общения, при создании профессиональных 
текстов в устной и письменной формах. 
 

2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: нормы русского языка в области устной и письменной речи, основы 

риторики и ораторского мастерства. 
Уметь: осуществлять эффективную межличностную коммуникацию в устной и 

письменной формах на русском языке. 
Владеть: навыком осуществления деловой коммуникации в устной и письменной 

форме. 
 
3. Объем модуля. Всего 144 часа, в т. ч. теория – 6 часов, практика 4 часа, 

самостоятельная работа 134 часа. 
Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 

прохождения модуля. 
Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 
 

4. Учебно-тематический план 
 

№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостоят
ельная 
работа Теория Практика 

1 Нормы русского литературного 
языка. 

2 - 44 

2 Функциональные стили русского 
языка. 

2 2 44 

3 Риторика. Основы ораторского 
мастерства. 

2 2 46 

Итого: 6 4 134 
 

5. Оценочные материалы 
 

Типовой тест 
 
1. Укажите ряд, в котором ударение падает на последний слог во всех словах: 
а) бензопровод, блокировать, бочковая; 
б) мастерски, жалюзи, звонит; 
в) договор, квартал, мелисса; 
г) индустрия, феномен, танцовщик. 
 
2. Запишите данные ниже слова по группам: 
а) общеупотребительные б) разговорные в) просторечные 

   

Ахнуть, балагурить, вдогонку, жадничать, промозглый, всплакнуть, беспорядок, 
беспредел, вкалывать, ручеек, дурачье, бабуля, зайчишка, расческа, печка, дом, стол, 
нахапать, приработок, большущий, шабашка, заморозки, побережье, водица, кисонька, 
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дождик, бродяга, достоинство, болтун, беленький, толстенный, сестрица, ножик, 
толстенький, говорунья, нажарить, поговорить, билетерша, кусачий, ночевка, нарвать, 
врунишка, голосистый, дворняга, развеселый, добряк, хвастун, головушка, 
антисанитарный, договоренность. 

 
3.  ____________ риторика, которая оказывает целенаправленное действие на суд, 

способствует формированию убеждений судей и присутствующих в зале суда.  
а) судебная; 
б) совещательная; 
в) эпидейктическая. 
 
4. Эта черта несвойственна языку служебных документов: 
а) включает готовые языковые формулы, клише;  
б) содержит диалектные, эмоционально-окрашенные слова;  
в) включает распространенные предложения с последовательным подчинением 

однотипных форм («нанизывание падежей»). 
 
5. Две основные функции - сообщения и воздействия - характерны для этого стиля: 
а) научного; 
б) официально-делового; 
в) публицистического; 
г) разговорного.  
 

6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 
 

Основная литература 
 

1. Дзялошинский, И. М.  Риторика : учебник и практикум для вузов / И. М. 
Дзялошинский, М. А. Пильгун. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 232 с. — 
(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02665-8. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560093   

2. Риторика : учебник для вузов / под общей редакцией В. Д. Черняк. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 414 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-9916-6672-
5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/559759   

3. Панфилова, А. П.  Культура речи и деловое общение : учебник и практикум для 
вузов / А. П. Панфилова, А. В. Долматов. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 488 с. 
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16685-9. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/568540   

 
Дополнительная литература 

 
1. Ивин, А. А.  Риторика : учебник и практикум для вузов / А. А. Ивин. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2025. — 278 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-01111-
1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560936   

2. Виноградова, С. М.  Риторика : учебник и практикум для вузов / С. М. 
Виноградова, И. С. Силин ; под редакцией С. М. Виноградовой. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2025. — 316 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-01235-4. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560061   

https://urait.ru/bcode/560093
https://urait.ru/bcode/559759
https://urait.ru/bcode/568540
https://urait.ru/bcode/560936
https://urait.ru/bcode/560061
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3. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для вузов / под редакцией 
В. Д. Черняк. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 363 с. 
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02663-4. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559939   

 
7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" 
 

1. http://biblioclub.ru – ЭБС «Университетская библиотека онлайн»  
2. https://urait.ru – ЭБС «Образовательная платформа Юрайт» 
3. http://gramota.ru/ – Справочно-информационный портал ГРАМОТА.РУ 
4. https://pushkininstitute.ru/ – Лингвострановедческий словарь Россия – Портал 

«Образование на русском»  
5. https://www.culture.ru – Портал популяризации культурного наследия и 

традиций народов России "Культура.РФ" 
6. www.slovari.ru – Электронная библиотека словарей русского языка: толковые, 

иностранных слов, орфографический, семантический. СЛОВАРИ.РУ  
  
Лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое). 

 
2.6.6. Рабочая программа модуля «Основы государственного и муниципального 

управления» 
 

1. Целью модуля «Основы государственного муниципального управления» 
является ознакомление обучающихся с будущей профессией, особенностями и характером 
профессиональной деятельности, ориентация на качественное освоение программы 
обучения, в том числе изучение основ научной работы, привитие знаний и умений 
проведения самостоятельных исследований, постановки проблем, выполнения проектов.  

 
2. В результате изучения модуля обучающийся должен: 
Знать: основы государственного и муниципального управления. 
Уметь: анализировать и определять приоритетные цели государства при решении 

профессиональных задач. 
Владеть: навыками применения полученных знаний в профессиональной 

деятельности. 
 
3. Объем модуля. Всего 108 часов, в т. ч. теория – 6 часов, практика 2 часа, 

самостоятельная работа 100 часов. 
Самостоятельная работа включает подготовку к тестированию по завершению 

прохождения модуля. 
Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 
 

https://urait.ru/bcode/559939
http://biblioclub.ru/
https://urait.ru/
http://gramota.ru/
https://pushkininstitute.ru/
https://www.culture.ru/
http://www.slovari.ru/
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4. Учебно-тематический план 
 

№ 
п/п 

Наименование тем  
 

Контактная работа Самостоят
ельная 
работа Теория Практика 

1 История развития государственного 
и муниципального управления 

1 - 20 

2 Государство как субъект управления 
общественными процессами 

1 - 20 

3 Система органов государственной 
власти Российской Федерации 

1 1 20 

4 Государственная гражданская 
служба 

1 - 20 

5 Территориальная организация и 
система органов местного 
самоуправления. Муниципальная 
служба  

2 1 20 

Итого: 6 2 100 
 

5. Оценочные материалы 
 

Типовой тест 
 
1. Принцип государственного управления предполагает активное участие 

населения в принятии решений государственного и местного значений…  
а) суверенности; 
б) демократизма; 
в) гомогенности. 
 
2. Субъектом государственного или муниципального управления является… 
а) соответствующий орган, должностное лицо государства или местного 

самоуправления; 
б) руководство предприятий и организаций; 
в) общественные отношения. 
 
3. Объект государственного и муниципального управления – это… 
а) общественные отношения социальных, национальных и иных общностей людей; 
б) поведение общественных объединений, организаций, юридических лиц, 

поведение отдельных граждан, приобретающее общественное значение; 
в) всё вышеперечисленное. 
 
4. Возникновение практики управления связано с: 
а) появлением общения;  
б) возникновением письменности;  
в) разделением и кооперацией труда;  
г) возникновением производства;  
д) возникновением первобытнообщинного строя.   
 
5. Власть опирается на: 
а) авторитет; 
б) силу;  
в) право;  
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г) все вышеперечисленные.   
 

6. Перечень основной и дополнительной учебной литературы 
 

Основная литература 
 

1. Мухаев, Р. Т.  Системы гму: теория, институты, механизмы : учебник для вузов / 
Р. Т. Мухаев. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 396 с. 
— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18977-3. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/561680   

2. Государственная и муниципальная служба : учебник для вузов / под редакцией 
С. И. Журавлева, Ю. Н. Туганова. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2025. — 307 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16732-0. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560051 

3. Государственная и муниципальная служба : учебник для вузов / под общей 
редакцией Е. В. Охотского. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 400 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18641-3. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560373 

 
Дополнительная литература 

 
1. Баталова, Ю. В.  Государственное и муниципальное управление : учебник для 

вузов / Ю. В. Баталова ; под общей редакцией Н. А. Омельченко. — 2-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 389 с. — (Высшее образование). — ISBN 
978-5-534-18024-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 
— URL: https://urait.ru/bcode/560032    

2. Прокофьев, С. Е.  Государственная и муниципальная служба : учебник для вузов 
/ С. Е. Прокофьев, Е. Д. Богатырев, С. Г. Еремин. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 301 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18798-
4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/560750    

3. Захарова, С. Г.  Государственное и муниципальное администрирование : 
учебник для вузов / С. Г. Захарова, Н. С. Соменкова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва 
: Издательство Юрайт, 2025. — 266 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-20071-
3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/557531   

 
7.  Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" 
 
1. http://biblioclub.ru- ЭБС «Университетская библиотека онлайн». 
2. https://elibrary.ru - научная электронная библиотека (НЭБ) «еLIBRARY.RU»  
3. http://www.encyclopedia.ru  - Мир энциклопедий. 
4. http://www.consultant.ru- Справочная правовая система «Консультант Плюс». 
5. https://urait.ru – ЭБС «Образовательная платформа Юрайт». 

 
Лицензионное программное обеспечение: 
- Windows (зарубежное, возмездное); 
- MS Office (зарубежное, возмездное); 
- Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 

https://urait.ru/bcode/561680
https://urait.ru/bcode/560051
https://urait.ru/bcode/560373
https://urait.ru/bcode/560032
https://urait.ru/bcode/560750
https://urait.ru/bcode/557531
http://biblioclub.ru/
https://elibrary.ru/
http://www.encyclopedia.ru/
http://www.consultant.ru/
https://urait.ru/
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- КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 
распространяемое); 

- 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое); 
- Comodo Internet Security (зарубежное, свободно распространяемое).      

                                                     
2.7. Методические материалы 

 
Образовательные технологии 

 
Учебный процесс при преподавании модуля основывается на использовании 

информационных образовательных технологий. Обучение с использованием технических 
средств применяется при проведении занятий, а также для организации индивидуальной 
самостоятельной работы участников образовательного процесса, для организации 
дистанционного обучения. Учебные материалы, размещенные в ЭИОС, могут 
просматриваться обучающимися в любое время через глобальную сеть Интернет. 
Содержание модуля излагается последовательно, сочетая теоретический материал с 
конкретными примерами, раскрывается практическое значение излагаемых теоретических 
положений. 

 
Самостоятельная работа обучающихся 

 
Самостоятельная работа обучающихся – это процесс активного, целенаправленного 

приобретения обучающимся новых знаний, умений без непосредственного участия 
преподавателя, характеризующийся предметной направленностью, эффективным 
контролем и оценкой результатов его деятельности.  

Цели самостоятельной работы:  
− систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических 

умений обучающихся;  
− углубление и расширение теоретических знаний;  
− формирование умений использовать нормативную и справочную документацию, 

специальную литературу;  
− развитие познавательных способностей, активности обучающихся, 

ответственности и организованности;  
− формирование самостоятельности мышления, творческой инициативы, 

способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;  
− развитие исследовательских умений и академических навыков.  
Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся в зависимости от цели, объема, уровня сложности, конкретной тематики. 
Самостоятельная работа обучающихся включает использование информационных 

и материально-технических ресурсов образовательной организации.  
Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может проходить в 

письменной, устной или смешанной форме.  
Работа с Интернет-ресурсами позволяет активизировать самостоятельную 

деятельность обучающихся при подготовке докладов и в процессе выполнения 
письменных заданий.  

Размещенную в сети Интернет информацию можно разделить на три основные 
группы: 

- справочная (электронные библиотеки и энциклопедии); 
-  научная (тексты книг, материалы газет и журналов); 
- учебная (методические разработки, рефераты). 
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Наиболее значимыми являются электронные библиотеки. Электронные библиотеки 
обеспечивают доступ к полным текстам учебников, учебных, учебно-методических 
пособий, справочников, энциклопедий и пр. 

Институт международных экономических связей (ИМЭС) подключен к 
Электронно-библиотечной системе «Университетская библиотека онлайн» 
(http://www.biblioclub.ru/).  

ИМЭС также обеспечивает широкий доступ обучающихся к отечественным и 
зарубежным изданиям через электронно-образовательную систему ЮРАЙТ 
(https://urait.ru/). 

Для пользования данными ресурсами обучающиеся регистрируются на указанных 
порталах. 

 
Подготовка к промежуточной аттестации 

 
Промежуточная аттестация проходит в форме тестирования.  
Тестирование по темам модулей позволяет проверить знания, которые получил 

обучающийся во время теоретического обучения и изучения рекомендуемой литературы.
 

Раздел 3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 
 

3.1. Кадровые условия  
Педагогическая деятельность по реализации дополнительной общеобразовательной 

программы осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее 
образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям 
дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность)2и отвечающими квалификационным 
требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным 
стандартам. 

Институт вправе привлекать к занятию педагогической деятельностью по 
дополнительным общеобразовательным программам лиц, обучающихся по 
образовательным программам высшего образования по специальностям и направлениям 
подготовки, соответствующим направленности дополнительных общеобразовательных 
программ, и успешно прошедших промежуточную аттестацию не менее чем за два года 
обучения. Соответствие образовательной программы высшего образования 
направленности дополнительной общеобразовательной программы определяется 
Институтом. 

 
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение  

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа обеспечена 
учебно-методической документацией и материалами по всем учебным модулям.  

Обучающимся обеспечен индивидуальный неограниченный доступ к электронной 
библиотеке и электронной информационно-образовательной среде организации. 

Институт обеспечен подключением к электронной библиотечной системе 
«Университетская библиотека онлайн» (http://www.biblioclub.ru/).  

ИМЭС обеспечивает широкий доступ обучающихся к отечественным и 
зарубежным изданиям через электронно-образовательную систему ЮРАЙТ 
(https://urait.ru/). 

 

2 Пункт 3.1 профессионального стандарта "Педагог дополнительного образования детей и взрослых", 
утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 22 сентября 2021 г. N 6528н 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации от 17 декабря 2021 г. N 66403). 
 

http://www.biblioclub.ru/
https://urait.ru/
http://www.biblioclub.ru/
https://urait.ru/
consultantplus://offline/ref=9A4459A351CBB5074E1C70602C739722F5BEF851E9BC2284EE3C6EE2F287A7A23BE3B8B49D2BB2A994427EFB50C6B1D4784D883F17BE7312e7FAN
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Обеспечен доступ к современным профессиональным базам данных, в частности к 
информационной справочной системе «Консультант Плюс», и др.  

3.3. Материально-техническое обеспечение 
Институт международных экономических связей располагает необходимой 

материально-технической базой, обеспечивающей реализацию дополнительной 
общеобразовательной Международной программы «Введение в государственное и 
муниципальное управление», проведение всех модулей и самостоятельной работы 
обучающихся, предусмотренных учебным планом и соответствующей действующим 
санитарным и противопожарным правилам и нормам. 

Для обеспечения учебного процесса по данной образовательной программе 
используются учебные аудитории, оснащенные оборудованием и техническими 
средствами обучения, состав которых определяется в рабочих программах модулей, в т.ч. 
оборудованные современным мультимедийным (экранами, проекторами, ноутбуками) и 
другим учебным оборудование с выходом в Интернет для проведения учебных занятий, 
предусмотренных программой. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 
техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа к 
электронной информационно-образовательной среде Организации. 

В Институте действуют две беспроводные сети Wi-Fi: для работы 
административно-управленческого персонала — 1 ед. и для организации учебного 
процесса — 1 ед. 

Институт имеет канал для доступа в Интернет. Всем пользователям предоставлена 
возможность использовать интернет-сервисы: веб, электронная почта, обмен 
сообщениями.  

Все персональные компьютеры оснащены лицензионным программным 
обеспечением (в том числе Microsoft Office, Microsoft Windows) и имеют доступ к 
электронным библиотечным системам и выходом в сеть Internet. 

Институт располагает мультимедийными проекторами, которые задействованы в 
лекционных аудиториях и оборудованы звуковыми колонками и 1 компактный 
мобильный с возможностью подключения по беспроводной сети Wi-Fi для использования 
в мастер-классах, выставках и презентациях. 

Для самостоятельной работы обучающихся используются помещения, оснащенные 
компьютерной техникой с возможностью подключения к сети Интернет и обеспечением 
доступа в электронную информационно-образовательную среду Института. 

Институт обеспечен материально-техническими условиями, обеспечивающими 
возможность беспрепятственного доступа поступающих с ограниченными возможностями 
здоровья, инвалидов в аудитории, столовую, туалетные комнаты и другие помещения, а 
также пребывания в указанных помещениях (в том числе наличия пандусов, поручней, 
расширенных дверных проемов). 

На сайте ИМЭС имеется специальный раздел об условиях обучения лиц инвалидов 
и лиц с ОВЗ. 

Имеется версия официального сайта ИМЭС для слабовидящих (для инвалидов и 
лиц с ОВЗ по зрению). 

Для всех обучающихся обеспечен неограниченный доступ к учебным планам, 
рабочим программам модулей, программам практик, к ресурсам электронных 
библиотечных систем и другим материалам, обеспечивающим реализацию 
образовательных программ через электронные информационные ресурсы. К электронным 
библиотечным системам обеспечен индивидуальный неограниченный доступ каждого 
обучающегося. 

Обучающимся обеспечен доступ (удаленный доступ), в том числе в случае 
применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, к 



28 
 

современным профессиональным базам данных и информационным справочным 
системам, состав которых определен в рабочих программах модулей. 

 
Лицензионное программное обеспечение: 
− Windows (зарубежное, возмездное); 
− MS Office (зарубежное, возмездное); 
− Adobe Acrobat Reader (зарубежное, свободно распространяемое); 
− КонсультантПлюс: «КонсультантПлюс: Студент» (российское, свободно 

распространяемое); 
− 7-zip – архиватор (зарубежное, свободно распространяемое). 
 

3.4. Финансовые условия реализации 
Финансовое обеспечение реализации программы осуществляется на основе сметы 

доходов и расходов в расчете на человека по данной образовательной программе с учетом 
форм обучения, образовательных технологий, обеспечения безопасных условий обучения, 
охраны здоровья обучающихся, а также с учетом иных предусмотренных Законом об 
образовании особенностей организации и осуществления образовательных услуг (для 
различных категорий обучающихся). 
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