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Jeiicteutenen: ¢ 20.01.2023 go 20.04.2024

He.]'lb H 3aJa4YH1 JUCHUIIJIHHbI

I_[e.m, AUCHUIIIMHBI «I[OKYMGHTaI_[I/IOHHOG obecrneucHUe YIpaBJICHUA» — OCBOCHHE
3H3HPII>1, COCTAaBJIAIOIIMX OCHOBY TCOPETHYCCKUX M IIPAKTHYCCKHUX HAaBBIKOB B obnactu
opraHu3anuu ACJIOIPOU3BOACTBA U ,Z[OKyMeHTOO60pOTa.

3agaum AMCUUILINHDI:

- OCBOGHME CHCTEMBI 3HAHMI 10 OCHOBHBIM BOIIpOCaM, CBA3AHHBIM C NOKYMCHTAIlUOHHBIM

obecrieueHneM yIpaBIeHUS,

- IpUOOpETEHNE HABBIKOB IPaMOTHOM pabOoThI C JOKyMEHTaMH;
- OCBOCHHE IMOPSIKAa OPTaHU3ALNH PAOOT 110 AETONPOU3BOACTBEHHOMY O0CITYKUBAHUIO.

ITepeyennb mIaHMPYeMbIX Pe3yJIbTATOB 00Y4YEHHS MO JUCHHUIINHE, COOTHECEHHBIX C
IVIAHUPYEMBbIMHU Pe3y1bTATaMH 0CBOCHHSA OCHOBHOM NPOodecCHOHAIBHOMI
o0pa3oBaTe/IbHOW MPOrPamMMbI

Koa v HanmMeHoBaHue

Koa v HaumMeHoBaHue

Pe3yabTarsl 00y4yeHust mo

nH(pOpPMalLMOHHbIE

TEXHOJIOTUU "
IporpaMMHBIE  CPEICTBa,
BKJIIOYast yTpaBJIeHNE
KPYIHBIMA MaccHUBaMH
TaHHBIX " ux

HHTGHHGKTyaﬂbHBIﬁ aHaJIu3.

[IPOrPpaMMHBIX CPEICTBAX.
NOIIK 5.2.

Hcnonb3yer JUISL
peIeHHs
npodecCHOHANBHBIX — 3a/1a4
COOTBETCTBYIOIIHEC UM
COBpEMEHHBIC
nH(pOpMaMOHHbIE
TEXHOJIOTUU u
NpOrpaMMHBIE  CPEJICTBA,
BKJTFOUAsI yIpaBlieHUE
KPYITHBIMA MaccUBaMH
JTAHHBIX u ux

I/IHTCJ'IJ'ICKTyaHBHHﬁ aHaJIn3.

KOMIIeTeHI UM (1) HHIMKATOPA NJOCTUKECHHUS
AUCHMIIHHE
BBIYCKHUKA KOMIETeHIHH
OIIK-5. NOIIK 5.1. 3HaTh: OCHOBBI
Crnocoben  ucnomnb3oBath | OpueHTHpYETCS B | JOKYMEHTAIMOHHOTO OOeCTeueHHs
npu pELICHNH | COBPEMEHHBIX B YNPaBICHUU C HMCHOJIb30BaHUEM
npodeCCHOHATBHBIX  3a]a4 | HH(POPMALMOHHBIX UH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.
COBPEMCHHBIE TEXHOJIOTHUAX U | YMeTh: TIPUMEHATh COBPEMEHHBIC

UH(POPMALIMOHHbIE TEXHOJOTUU B

mporiecce JIOKyMEHTAITMOHHOTO
obecreyeHus.

Baanern: HaBBIKOM
OCYILIECTBIICHUS

JIOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCTeYeHuUs
pohecCHOHALHOM e TEIIEHOCTH.

IK-1.

CrocobeH  OCyHIECTBISITH
JOKYMEHTAlMOHHOE
obecrieueHne  pabOTBHI €
MePCOHATIOM
COOTBETCTBUU c

HOPMATUBHO-TIPABOBBIMU

UIIK 1.1

Opuentupyercs B
HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX
aKTax COLUAIBHO-TPYAOBOM
cepsl.

HIIK 1.2

3HaThb: OCHOBBEI
JTIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecIeueHus
B yIIPaBJICHHH.

YmMmerTh: OCYIIIECTBJISITH
JOKYMEHTAI[MOHHOE 00eCIeYeHHe
poQeCCUOHAIBHON JESTEIHbHOCTH.




Kox 1 HauMeHOBaHHe Kox 1 HauMeHOBaHHe
N Pe3yabTarsl 00yueHus1 no
KoOMIleTeHIInu (uii) HHIMKATOPA T0CTHUKEHUS
MUCHUILINHE
BbINMYCKHUKA KOMIIeTeHIIHH
aKTaM# conuranbHO- | OCyIecTBIsSET BeneHne | BiameThb: HaBBIKOM pellieHUs 3a1a4
TPYAOBOM cepsl JOKYMEHTAaUMH II0 Y4YeTy H | IO JOKYMEHTAaIMOHHOMY
JBIKEHUIO TIEpCOHAaa. 00€CTICUeHUIO B YIIPABIICHHH.

Conep:xaHue TMCUUTIIAHBI

HanmeHnoBaHue TeM (pa3/iesioB)

Tema 1. Opranu3zaniMOHHBIE OCHOBBI JIETONPOU3BOICTBA. biIaHKH TOKYMEHTOB

Tema 2. OpraHu3annOHHO-PaCIOPSIUTEIbHAs JOKyMeHTaua. OO11as XxapaKTepuCTHKa CTHIIS
CITy’KEOHOM TOKYMEHTALIUH.

Tema 3. CipaBo4HO- HHGOPMAITMOHHBIE TOKYMEHTHI. [lenoas nepernucka. COCTaBICHHUE aKTOB U
IIPOTOKOJIOB

Tema 4. PacniopsinutenbHble 10KyMeHThl. CocTaBlieHHE NPUKA30B, YKA3aHUMN, pACIIOPSKEHH.
Opranu3anOHHbIE JOKYMEHTBI

Tema 5. Opranuzanus J0KyMeHT0o000poTa. OpraHu3anus perucTpauuu T0KyMEHTOB U
KOHTPOJIb UCIIOJHEHMSI JOKYMEHTOB

Tema 6. Opranuzanysi OnepaTUBHOrO0 XpaHEHUs] JOKYMEHTOB. DopMupoBaHuE e

Tewma 7. [logroroBka TOKYMEHTOB K IOCIEAYIOLICH Mepeade JOKYMEHTOB B apXUB WM Ha
YHUUYTOXKEHHE

®opMa KOHTPOJISI — 3a4ET C OLIEHKOM.
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