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Heap aumcnuniaunnbl «/lokyMeHTanMOHHOE OOecIeUeHHE YNPaBICHHUS» — OCBOCHHE
3HaHHﬁ, COCTAaBJIAIOIINX OCHOBY TCOPCTHYCCKUX U MPAKTUUYCCKHUX HABBIKOB B obmactu
OpraHM3alUH JeJIONPOU3BOICTBA U IOKYMEHTO00O0pOTA.

3agaum JUCHMINJIMHBI:

- OCBOGHHE CHCTEMbI 3HaHHI TI0 OCHOBHBIM BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIM C JOKYMEHTAllMOHHBIM
o0ecrieueHneM yrpaBJIeHMUS;

- IpUOOpPETeHNE HABBIKOB I'PAMOTHOM PabOTHI C JOKYMEHTaMH;

- OCBOCHHE IMOPSIIKAa OPTaHU3AILUH PAOOT 110 AETONPOU3BOACTBEHHOMY O0CITYKHBAHUIO.

IlepeuyeHb MJIAHUPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00yUYeHHS 110 JUCHUILIMHE, COOTHECEHHBIX C
IJIAHHPYEMBbIMH Pe3yJbTaTAMH OCBOEHHSI OCHOBHOM NMPOodecCHOHAIBLHOI
o0pa3oBaTeIbHON NPOTrPaAMMBbI

Koa u HauMeHOBaHMe

Koa u HauMeHOBaHHE

HJ'IaH]/IpyeMBIe pe3yJabTaThl

KOMIIeTeHI UM (1if) HHAUKATOPA J0CTHKECHUS
00y4eHHUs MO JUCHUILINHE
BBINYCKHUKA KOMIIeTEeHIIUH

OIIK-5. NOIIK 5.1. 3HaTB: OCHOBBI JOKYMEHTALIHOHHOTO
Cnocob6en ucnons3oBath | OpueHTUpYETCS B | o0ecrieueHus B yIpaBJICHUH.

MIPU PELICHUH COBPEMEHHBIX Ymersn: OCYILECTBIISATh
npo¢eCCUOHANBHBIX 3371a4 | HH(HOPMAITMOHHBIX JIOKyMEHTAIMOHHOE obecrieueHue
COBPEMEHHBIE TEXHOJOTUSIX U MPOrPaMMHBIX | MpodecCHOHATBHOMN eATENbHOCTH.
nH(pOpMaIIUOHHBIE Cpe/cTBax. Baanern: HaBBIKOM perieHus
TEXHOJIOTHH U HOIIK 5.2. OTJENBbHBIX 3a7a4 o

MIPOrpaMMHBIE CPEICTBA,
BKJIKOYasi yIIPABIICHUE
KPYITHBIMU MacCCUBaMH
JAHHBIX U UX
VMHTEJUIEKTYaJIbHBIN
aHaJIN3.

Hcnons3yer s pemenus
npodecCHOHATBHBIX 3a1a4
COOTBECTCTBYIOIINC UM
COBPEMEHHBIE
MH(OPMaLIMOHHBIE TEXHOJIOTUN
Y IIPOrpaMMHBIE CPEJICTBA,
BKJIIOYas yIpaBJieHHE
KpYIHBIMU MacCHUBaMH JJAHHBIX
n ux HHTeHHeKTyaHBHBIfI
aHAJIN3.

JIOKYMEHTAIlMOHHOMY 00€CIIEYeHHIO B
yIpaBJIeHUH.

Conepxanue IMCUUILINHBI

HanmenoBanue TeM (pa3iesion)

Tema 1. OpPaHI/ISaHI/IOHHBIC OCHOBBI JCJIOITPOMU3BOJICTBA. bnanku JOKYMCHTOB.

Tema 2. OpraHu3amMOHHO- pacropsauTenbHas NokyMeHTanus. OOmas XapakTEepPUCTHKA CTHIISA
CllyeOHOHM JOKYMEHTALUH.

Tema 3. CnpaBoyHO-MH(pOpMAaIMOHHBIE TOKyMEHTHI. [lenmoBas mepenucka. CocTaBlIeHHE aKTOB H
MIPOTOKOJIOB.




Tema 4. PacniopgauTenbHbIe JIOKYMEHTHI.
CocraBieHne IpUKa3oB, yKa3aHUH, paCIIOPSKEHUI.
OpraHu3aiMOHHbIE TOKYMEHTHI.

Tema 5. Opranuzanus n1okymMeHTooOOpoTa. OpraHuszaiysi perucTpaly JOKYMEHTOB W KOHTPOJb
VCIIOJIHEHUS JIOKYMEHTOB.

Tema 6. Opranusaiysi oepaTuBHOIO XpaHEHUs! TIOKyMEHTOB. PopMupoBaHue aedl.

Tema 7. IloaroroBka AOKYMEHTOB K IIOCICAYIOIICH Iieperade JOKYMEHTOB B apXUB WM Ha
YHUYTOXKEHUE.

®opMa KOHTPOJISI — 3a4E€T C OLICHKOM.
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