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Heap 1 3a0a4n TUCUMIIMHBI (MOXYJIS)

Heas aucuunamebl «/loKyMeHTaMOHHOE OOECIICUCHUE YIPABICHUS» — OCBOCHHE
3HaHHﬁ, COCTAaBJIAIONIUX OCHOBY TCOPCTHYCCKUX W TIPAKTUYCCKHUX HABBIKOB B obnactu
OpraHu3aluy JeJIONPOU3BOICTBA H JOKYMEHTOO00POTA.

3amauu THCHMIUIMHBI:

- OCBOCHHUE CHCTEMBI 3HAHHI 110 OCHOBHBIM BOIIPOCAM, CBSI3aHHBIM C JIOKYMEHTAIMOHHBIM
o0ecrieyeHneM yIpaBJIeHHs;

- IpHOOpETeHNE HABBIKOB IPAMOTHO PabOThI C JOKyMEHTaMU;

- OCBOCHUE IMOPSJIKAa OPTaHU3ALMH PAOOT IO JACTONPOU3BOACTBEHHOMY O0CITYKUBAHUIO.

Ilepedyenb miIaHMPyeMbIX pPe3yJIbTATOB 00yUYeHHS MO JUCHUILINHE (MOAYJIIO),
COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEMbIMH Pe3yJbTATAMM OCBOEHUSI OCHOBHOI NMpodeccuoHaJIbLHOM
o0pa3oBaTeIbHON NPOTrPaAMMBbI

Kon xomnerennun

Conep:kanue KOMIeTEeHIIUU

I[lnanupyemMble pe3yabTaThl
o0y4eHust
MO JUCHUIJIMHE

OIIK-5.

CrniocobeH ucTosb30BaTh MPH
penIeHun
npodeccnoHaNBHBIX 331249
COBPEMCHHBIE
MH(pOPMAalLMOHHbIE
TEXHOJIOTUU U IPOTPaMMHBIE
CpEICTBa, BKIIIOYAs
yIpaBiCHUE KPYITHBIMU
MacCUBaMH JIaHHBIX U UX
MHTEJUICKTYaJIbHBIN aHAJIH3.

NOIIK 5.1.

OpueHTupyercst B COBpEMEHHBIX
nH(pOpMaAITMOHHBIX
TCXHOJIOTHUAX W MIPOrpaMMHBIX
CpeICTBax.

NOIIK 5.2.

Ucnonp3yeT aist pemeHus
npo(hecCHOHANBHBIX 3a7a4
COOTBETCTBYIOIINE UM
COBpEMEHHbIE HH(POPMALIMOHHbIE
TEXHOJOTHH U MTPOrPaMMHBIE
CpCacCTBa, BKJIKOYasA YIIPaBJICHHUC
KPYIHBIMU MacCUBaMH JJAHHBIX U
ux HHTGHHGKTyaHBHBIﬁ aHaJInu3.

3HaTh: OCHOBBI
JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCIeUeHHUs
B YIIPaBJICHUH.

Ymers: OCYILECTBIIATh
JOKYMEHTAIIMOHHOE ~ O0ecIeueHne
npo(hecCHOHATEHOU e TEILHOCTH.
Biaanerb:  HaBBIKOM  pEIICHUS
OTAEITBHBIX 3ama4y o
JOKYMEHTAIIMOHHOMY
00€CIIeYeHHIO B yIIPABICHUH.

Conep:xanue IMCUMILUIAHBI (MOTYJIs1)

HanmeHnoBaHue TeM (pa3/iesioB)

Tema 1. OpranusaniioOHHbIE OCHOBBI JI€JIONPOU3BOICTBA. blIaHKU TOKYMEHTOB.

Tewma 2. Opranu3anroHHO-pacopsIuTeNbHas fokyMeHTanus. OO0mas XapakTepUCTHKA CTHIIS

OKHITIOKYMEHTAIIAH.

Tewma 3. CnpaBouHO- HHGOPMAITMOHHBIE JOKYMEHTHI. JlenmoBas mepenucka. CocTaBlieHHE aKTOB U

IIPOTOKOJIOB.

Tema 4. PacniopsinurenbHble JOKYMEHTBI. COCTaBIE€HUE MPUKA30B, YKa3aHUU, pACTIOPSHKEHUN.
OpFaHI/ISaLII/IOHHBIG,Z[OKyMeHTI:I.




Tema 5. Opranuzanus 10KyMeHT0o000poTa. OpraHu3anus perucTpaluy J0KyMEHTOB U KOHTPOJIb
UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB.

Tema 6. Opranusanys onepaTuBHOIO XpaHEHUs JOKyYMEHTOB. PopMuUpoOBaHueE Ael.

Tema 7. [loaroroBka TOKyMEHTOB K OCJIEAYIONIEH TTepeaye JOKYMEHTOB B apXUB WUJI HA
YHUYTOKEHHE.

®DopMa KOHTPOJIA — 3a4€T C OLICHKOM.
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